
อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
ส.ป.ก.4-01
(กรณีจัดท่ีดินแทนท่ีให้คู่สมรสหรือบุตรหรือเครือญาติ หรือเกษตรกรอ่ืนคนใดคนหนึ่ง)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการ

คัดเลือกและจัดท่ีดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการ
ทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้มีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้แก่
(ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วนอ้ยกวา่ 10 ปี (เฉพาะกรณีผูร้ับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบกําหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน)

(ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร
- ผู้สืบสันดาน (ลูก หลาน เหลน ลื้อ บุตรบุญธรรม)
- บิดาหรือมารดาของเกษตรกร
- พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตามความเป็นจริง)
- พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตามความเป็นจริง)
- ปู่ ย่า ตา ยาย
- ลุง ป้า น้า อา
- หลานซ่ึงเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน
- ลูกพี่ลูกน้องซ่ึงเป็นลูกของลุง ป้า น้า อา

(ง) เกษตรกรอื่น ซึ่งเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินมีเหตุจําเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ข้อ
36 ประกอบข้อ 21 ข้อ 29

2. ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้
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2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

2.2 ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร และคนใน
ครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับ
คําขอรับจัดท่ีดินแทนท่ีต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

2.3 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมี

ท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตกรรมเพื่อเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ันและยังไม่
พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธิน้ันเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

3. ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิเข้าการทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระ
หนี้ค้างชําระซึ่งผู้สละสิทธิเข้าการทําประโยชน์ในที่ดนิของเกษตรกรยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่
ร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

4. กรณีผู้ มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร
มิใช่คู่สมรส ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส

5. ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติ
ภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้จัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทํา
ประโยชน์ ในท่ีดินท่ีมีเง่ือนไขหรือค่าภารติดพันหรือหนี้สินค้างชําระให้แก่เกษตรกรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างชําระหมดไป หรือผู้รับจัดที่ดินแทนท่ี
เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล

6. คําขอการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ที่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินได้ย่ืนไว้แล้ว
ไม่สิ้นผลลงเพราะเหตุแห่งความตายของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
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2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้ค้างชําระ
ตรวจสอบแปลงที่ดิน และตรวจสอบ
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ี
เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทํา
ประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร

21 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

-

2.2 เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
เพื่อพิจารณา

7 วันทําการ สํานกังานการปฏิรูป
ท่ีดินจงัหวดั

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนามในหนังสืออนุญาต (ส.ป.ก.4-01)
หรือสัญญาเช่ากรณีจัดท่ีดินแทนท่ี
เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์
ให้กับเกษตรกรอื่น

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาทะเบียนสมรส จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) จํานวน 1 ฉบับ
5. สําเนาหลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของผู้รับโอนคู่สมรสและบุตรท่ียังไม่ จํานวน 1 ฉบับ

บรรลุนิติภาวะของผู้รับโอน เช่น โฉนด,น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01, สทก., น.ค.,กสน. (ถ้ามี))
6. คํายินยอมคู่สมรสของผู้โอน จํานวน 1 ฉบับ
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ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม
ช่องทางร้องเรียน

1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร

กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/

สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
ส.ป.ก.4-01 (กรณีจัดท่ีดินแทนท่ีให้คู่สมรส หรือบุตร หรือทายาทคนใดคนหนึ่ง)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง

1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข

ในการคัดเลือกและจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการ
ทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร
ซ่ึงเป็นตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้แก่

(ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วนอ้ยกวา่ 10 ปี (เฉพาะกรณีผูร้ับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบกําหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน)

(ค) ทายาทลําดับอื่น ของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน ได้แก่
(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดามารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา

2. ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้อง
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้

2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
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(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

2.2 ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร
และคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ ก่อนแล้ว
(มีที่ดินเม่ือรวมกับคําขอจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

2.3 ผู้ที่ มี สิท ธิรับการจัดที่ ดินแทนที่ เกษตรกร ผู้ เ สีย ชี วิต ในการเข้ าทํ าประโยชน์ ในที่ ดิน
ของเกษตรกร ต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีท่ีดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกัน

หรือมีท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลง

เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ัน
และยังไม่พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดท่ีดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีท่ีการสิ้นสิทธิน้ัน
เกิดจากเหตุที่จําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

3. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้อง
รับภาระหนี้ค้างชําระซ่ึงผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

4. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้อง
ได้รับความยินยอมจากคู่สมรสของเกษตรกรท่ีเสียชีวิต

5. ผู้มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่
บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้จัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตใน
การเข้าทําประโยชน์ในที่ดินที่มีเง่ือนไขหรือค่าภารติดพันหรือหนี้สินค้างชําระให้แก่เกษตรกรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ
เว้นแต่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระหมดไป หรือผู้รับจัดท่ีดิน
แทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับ
อนุญาตจากศาล

**กรณีไม่มีผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตตามท่ีกําหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่มี
คุณสมบัติ ส.ป.ก. จะนําท่ีดนิแปลงนั้นมาจดัใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่ม
เติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะ เวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
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3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับ
รับการจัดท่ีดินแทนท่ี
เกษตรกรผู้เสียชีวิตและ
จัดทําประกาศรับการจัด
ท่ีดินแทนท่ีเกษตรกร
ผู้เสียชีวิต

21 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก)

2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดประกาศเพื่อให้
ผู้มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน

2.3 เจ้าหน้าที่รวบรวม
เอกสารทําความเห็นเสนอ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา
และหนังสือรับมอบที่ดิน
จัดทํา ส.ป.ก.4-01

24 วันทําการ

7 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ปิด ณ
ท่ีทําการผู้ใหญ่บ้าน
ท่ีทําการ อปท.
ท่ีว่าการอําเภอ)

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 57 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาทะเบียนสมรส จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
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4. หลักฐานการเป็นเจ้าของท่ีดินของผู้ขอรับรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต
คู่สมรส และบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ (เช่นโฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
5. คํายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดนิ กรณีบุตรหรือทายาทอื่น
เป็นผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
6. เอกสาร ส.ป.ก.4-01 ฉบับผู้ถือ จํานวน 1 ฉบับ
7. ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิตของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน

1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



9

อํานาจการพิจารณาเป็นของผู้ว่าราชการจังหวัด (ผวจ.)

งานท่ีให้บริการ การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภค และกิจการอื่นๆในเขต
ปฏิรูปที่ดิน เพ่ือการศึกษา/ เพ่ือการอนามัยและการสาธารณสุข /เพ่ือการ
ศาสนา/ เพ่ือกิจการ ระบบไฟฟ้าประปา /เพ่ือก่อสร้างถนนทางลําเลียง/
เพ่ือก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ําเพ่ือการเกษตรกรรม / เพ่ือการส่งเสริม
เกษตรกรรม / เพ่ือจัดสร้างสถานท่ีราชการและรัฐวิสาหกิจ /เพ่ือก่อสร้าง
สถานท่ีนันทนาการ / เพ่ือจัดสร้างศาลาประจําหมู่บ้านท่ีอ่านหนังสือ
ประจําหมู่บ้านห้องสมุด

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยการมอบหมายให้เลขาธิการสํานักงาน

การปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาอนุญาตการใช้ที่ ดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2536

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ยื่นคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไม่หวังผลกําไร ถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต้อง

ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจตามกฎหมายซ่ึงมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย/หน่วยงานของ
รัฐและรัฐวิสาหกิจ

2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ ส.ป.ก. จังหวัด ท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนุญาตและเนื้อที่ท่ีอนุญาต

3.1 เพือ่การศึกษาระดบัอนุบาลไม่เกิน 12 ไรร่ะดบัประถมศึกษาไม่เกิน 25 ไร่ระดับมัธยมศึกษาไม่เกิน 50 ไร่
3.2 เพื่อการอนามัยและการสาธารณสุขก่อสร้างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนไม่เกิน 3 ไร่ สถานีอนามัย

(โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล) ไม่เกิน 10 ไร่ โรงพยาบาลไม่เกิน 20 ไร่
3.3 เพื่อการศาสนาเช่น วัด สํานักสงฆ์ มัสยิด โบสถ์ เป็นต้น ไม่เกิน 15 ไร่
3.4 เพื่อกิจการระบบ ไฟฟ้า ประปา ให้ใช้เนื้อท่ีตามท่ีจําเป็น
3.5 เพื่อก่อสร้างถนนทางลําเลียงให้ใช้เนื้อที่ตามที่จําเป็น
3.6 เพื่อก่อสร้างปรับปรุงแหล่งน้ําเพื่อการเกษตรกรรมเช่น ขุดคูคลอง สระน้ํา ฝาย อ่างเก็บน้ํา เป็นต้น

ให้ใช้เนื้อท่ีตามท่ีจําเป็น
3.7 เพื่อจัดสร้างสถานท่ีราชการและรัฐวิสาหกิจ เนื้อท่ีไม่เกิน 5 ไร่
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3.8 การส่งเสริมเกษตรกรรม เช่น แปลงสาธิตการเกษตร ศูนย์เรียนรู้ทางการเกษตร เป็นต้นให้ใช้เนื้อท่ี
ตามท่ีจําเป็นและเหมาะสม

3.9 เพื่อก่อสร้างสถานที่นันทนาการเช่น สวนสุขภาพ สวนสาธารณะ ลานชุมชน เป็นต้น ให้ใช้เน้ือที่
ไม่เกิน 20 ไร่

3.10 เพื่อจัดสร้างศาลาประจําหมู่บ้าน ท่ีอ่านหนังสือประจําหมู่บ้าน ห้องสมุด เนื้อท่ีรวมกันไม่เกิน 1 ไร่

การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคา
ท่ี ส.ป.ก. ได้จ่ายชําระค่าท่ีดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
หมายเหตุ :

คปจ. มีอํานาจยกเว้นการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินเม่ือปรากฏข้อเท็จจริงว่า
1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆจากผู้ใช้บริการ
2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถิ่นหรือเหมาะสมในการรักษา

ความม่ันคงของประเทศ
3. พื้นท่ีใช้สอยเหมาะสมจําเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม

หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่อง และรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วม กัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม หากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภาย ในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วนัท่ีพจิารณาแลว้เสรจ็

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอ
และเอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา 2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินท่ีขออนุญาตใช้
ท่ีดิน
2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข้อมูล (แผนงาน
โครงการ แปลงที่ดิน
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง) เพื่อใช้
ประกอบการจัดทําวาระการ
ประชุมเสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา
อนุญาต
2.3 เจ้าหน้าที่รวบรวมช้อมูล
ท่ีเกี่ยวข้องเสนอผู้มีอํานาจ
พิจารณาอนุญาต

15 วันทําการ

90 วันทําการ

7 วัน

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

ตัดขั้นตอน ส.ป.ก.

ตรวจสอบ

แผนงานโครงการ

แปลงที่ดิน

กฎหมายท่ี

เกี่ยวข้อง

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามเพื่อแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 114 วันทําการ (ลดไป 23 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. หนังสือรับรอง นิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/ จํานวน 1 ฉบับ

หนังสือบริคณห์สนธิ/บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/
ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)/
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ามี)

3. คําขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภค จํานวน 1 ฉบับ
และกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก. 4-29 ก)
(กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้องระบุในแบบด้วย
ว่ายินยอมชําระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดินตามอัตราที่ คปก. กําหนด )
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4. บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเง่ือนไขการได้รับอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน (ส.ป.ก. 4-30 ก) จํานวน 3 ฉบับ
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
6. แผนท่ีภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงที่ดินท่ีขออนุญาตมาตราส่วน 1:50000 จํานวน 1 ฉบับ

(โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนท่ีให้ชัดเจน)
7. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในท่ีดินผู้ยื่นคําขอลงนามกํากับในเแผนผังฯ จํานวน 3 ฉบับ

(A4 หรืออื่นๆ) โดยแสดงให้เห็นตําแหน่งการจัดวางส่ิงปลูกสร้างท้ังหมดตามโครงการดําเนินงาน

8. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ
ผู้ยื่นคําขอลงนามกํากับในแผนผังฯ (A4 หรืออื่นๆ)

โดยแสดงให้เห็นตําแหน่งการจัดวางส่ิงปลูกสร้างท้ังหมดตามโครงการดําเนินงาน
9. แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
10. รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง (โดยระบุจํานวนเนื้อท่ีแต่ละส่วนพร้อม จํานวน 1 ฉบับ

ระบุรายละเอียดเหตุผลความจําเป็นในการใช้พื้นท่ีการดําเนินการ
หรือกิจกรรมท่ีทําให้เกิดรายได้)

11. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษ จํานวน 1 ฉบับ
ต่อชุมชนและสิ่งแวดล้อมรวมท้ังความปลอดภัยของราษฎรในพ้ืนที่
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเช่น อบต./อบจ./เทศบาล)

12. แผนงานโครงการและงบประมาณ จํานวน 1 ฉบับ
13. ภาพถ่ายสภาพท่ีดินปัจจุบัน และภาพถ่ายส่ิงก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
14. คําขอสละสิทธิท่ีดินของบุคคลท่ีได้รับสิทธิโดยการปฏิรูปท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ

เพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52 ก) (ตามจํานวนแปลงท่ีดินขออนุญาต)

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของ ปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (กรณีออก ส.ป.ก. 4-01
ในแปลงเกษตรกรรม)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ.2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและ
จัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สิน
ของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564
3. ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมเรื่องกําหนดเวลาและการตรวจสอบระยะเวลาการถือครอง
ท่ีดินของเกษตรกรตาม มาตรา 30 วรรคสามแห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไข
เพิ่มเตมิ (ฉบับท่ี 3) (ใชใ้นกรณี ออก ส.ป.ก. 4-01 ในท่ีดินเกิน 50 ไร่ แต่ไม่เกิน 100 ไร)่
4. พระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30
5. ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เรื่อง การประกอบเกษตรกรรมเลี้ยงสัตว์ใหญ่ พ.ศ. 2565

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดินหมายความถึง

(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซ่ึงได้แก่ ผู้ยากจน/ผู้ท่ีจบการศึกษาทางการ

เกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรท้ังนี้เป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์ และ
เง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. เกษตรกรผู้ยื่นคําขอจะต้องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร (ท่ีบัญญัติไว้ตามตาม พรบ.และพรฎ.)
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพื่อการยังชีพและมี

ความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม
- ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
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- ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมีที่ดินเพียง
เล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพื่อเลี้ยงชีพ

- ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดเพราะได้
สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้นระยะเวลาห้า
ปีก่อนวันยื่นคําขอรับการจัดท่ีดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีท่ีการสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจําเป็นและสมควร
หรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ

- เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเง่ือนไขที่คณะกรรมการและณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดกําหนด

(มีที่ดินเม่ือรวมกับคําขอต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)
หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้
ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วม กัน พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา
2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
3. ท้ังนีจ้ะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีพจิารณาแลว้เสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 การยื่นคําขอเข้าทํา
ประโยชน์ฯ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
ตรวจสอบเอกสาร
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น
1.4 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงที่ดิน การสอบสวน
สิทธิ การตรวจสอบ
คุณสมบัติอื่นๆ และ
ดําเนินการจัดทําบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสานหนว่ยงาน
ภายนอก)

2.2 ตรวจสอบระยะเวลาการ
ถือครองท่ีดิน และจัดทํา
บันทึกรับรองของผู้ปกครอง
ท้องท่ีตามมาตรา 30วรรค3

ข้ันตอน2.2
เป็น กรณีออก
ส.ป.ก. 4-01 ใน
ท่ีดินเกิน 50 ไร่
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

- การจัดทําบัญชีคัดเลือก
เกษตรกร

แต่ไม่เกิน 100 ไร่

2.3 เจ้าหน้าที่รวบรวมข้อมูล
เอกสารท้ังหมดพร้อม
ความเห็นเสนอปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณาอนุญาต
2.5 เจ้าหน้าทีเ่สนอให้
ผู้มีอํานาจลงนามประกาศ
ส.ป.ก.จังหวัดแจ้งผลการ
คัดเลือกเกษตรกรให้ทราบ
หรือคัดค้าน

20 วันทําการ

40 วันทําการ

สํานกังานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวดั

สํานกังานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวดั

- ตัดขั้นตอน
เสนอ คปอ./
คปจ.

3) การลงนาม 3.1 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
ลงนามในหนังสืออนุญาตให้
เข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ท่ีดิน
3.2 ดําเนินการมอบหนังสือ
อนุญาตให้เข้าทําประโยชน์
ในเขตปฏิรูปท่ีดินและ
หนังสือรับมอบท่ีดิน

1 วันทําการ

3 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 125 วันทําการ (ลดลง 20 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาทะเบียนสมรส จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. หลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของตนเองคู่สมรสและ จํานวน 1 ฉบับ

บุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะเช่นโฉนด, น.ส.3, น.ส.3 ก,ส.ป.ก. 4-01,
สทก., น.ค.,กสน.(ถ้ามี)

5. หลักฐานการเสียภาษีบํารุงท้องท่ี (ภบท.5) (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
6. หลักฐานการเป็นเจ้าของสัตว์ท่ีเลี้ยง จํานวน 1 ฉบับ

(ใช้ในกรณีขออนุญาตเลี้ยงสัตว์ใหญ่)
7. แผนงานและโครงการในการประกอบการเลี้ยงสัตว์ใหญ่ จํานวน 1 ฉบับ

(ใช้ในกรณีขออนุญาตเลี้ยงสัตว์ใหญ่)

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม
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ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



17

อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเข้าทําประโยชน์ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (กรณีท่ีดินเอกชน-
ทําสัญญาเช่า และทําสญัญาเช่าซื้อ)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สิน
และหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564
3. พระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30
(กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่า)

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. เกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน หมายความถึง
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบการศึกษาทาง

การเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งนี้เป็นไปตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์
และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. เกษตรกรผู้ยื่นคําขอจะต้องมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายกําหนดได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร (ท่ีบัญญัติไว้ตามตาม พรบ.และพรฎ.)
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพื่อการยังชีพและมี

ความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม
- ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรือจิตฟันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมีที่ดินเพียง

เล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพื่อเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดเพราะได้

สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินทั้งหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้นระยะเวลา
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ห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบน้ี เว้นแต่ ในกรณีท่ีการสิ้นสิทธินั้นเกิดจากเหตุจําเป็นและสมควร
หรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ

- เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการและณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดกําหนด
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 การยื่นคําขอเข้าทํา
ประโยชน์ฯ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
ตรวจสอบเอกสาร
1.3 ตรวจคุณสมบัติเบื้องต้น
1.4 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

2) การพิจารณา 2.1 ดําเนินการสํารวจรังวัด
แปลงท่ีดิน การสอบสวนสิทธิ
การตรวจสอบคุณสมบัติอืน่ๆ
และดําเนินการจัดทําบัญชี
คัดเลือกเกษตรกร

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสานหน่วยงาน
ภายนอก)

2.2 เจ้าหน้าที่ รวบรวม
ข้อมูลเอกสารท้ังหมดเสนอ
เสนอปฏิรูปที่ดินจังหวัด
พิจารณาอนุญาต
2.3 เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนามในประกาศ
ส.ป.ก.จังหวัดแจ้งผลการ
คัดเลือกเกษตรกรให้ทราบ
หรือคัดค้าน

20 วันทําการ

40 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

- ตัดขั้นตอนเสนอ
คปอ./คปจ.

-พร้อมทั้งนัดวันทํา
สัญญาเช่าที่ดิน
หรือเช่าซื้อท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การลงนาม ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดลงนามใน
สัญญาเช่าที่ดินหรือเช่าซ้ือ
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 122 วันทําการ (ลดลง 20 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. หลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของตนเองคู่สมรส จํานวน 1 ฉบับ
และบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะเช่นโฉนด, น.ส.3, น.ส.3 ก, ส.ป.ก. 4-01,
สทก., น.ค.,สกน.กรมท่ีดิน (ถ้ามี)

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีผู้รับโอนสิทธิเพียงรายเดียว)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและ
จัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สิน
ของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564
3. พระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30
(กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่า)

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดินโดยได้ทําสัญญาเช่าหรือเช่าซื้อท่ีดินกับ ส.ป.ก.
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีส.ป.ก.กําหนดณส.ป.ก.จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. การโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดินจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขดังต่อไปนี้

3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้โอน
1) ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควรเช่นผู้โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือ

เจ็บป่วยจนไม่สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้
2) ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียวเว้นแต่ที่ดินมีจํานวนเนื้อท่ีท่ีสามารถแบ่งแยกได้

(แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่น้อยกว่าท่ีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด)
3) ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือให้แก่บุตร เครือญาติ หรือเกษตรกรอ่ืน

จะต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส
3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้รับโอน

(ก) คู่สมรส (หมายความรวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วไม่น้อย

กว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบกําหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน)



21

(ค) เครือญาติของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินหรือคู่สมรสซ่ึงอยู่ในฐานะ
(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดา/มารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา
(7) หลานซ่ึงเป็นลูกของพีน่้องร่วมบดิามารดาเดียวกัน หรือลูกของพี่น้องร่วมบดิาหรือมารดาเดียวกัน
(8) ลูกพี่ลูกน้องซ่ึงเป็นลูกของลุง ป้า น้า อา

(ง) เกษตรกรอื่น ซ่ึงเกษตรกรผูโ้อนสิทธมีิเหตุจําเป็นและอยู่ในหลกัเกณฑ์ข้อ 36 ประกอบข้อ 21 ข้อ 29
3.3 ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังนี้

1) ผู้รับโอนและคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่
ก่อนแล้ว (มีที่ดินเม่ือรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนี้ต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี)

2) ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได้แก่
- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร (ท่ีบัญญัติไว้ตามตาม พรบ.และพรฎ.)
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรม เพื่อการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม
- ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรอืจิตฟันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพ่ือประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมี

ท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพื่อเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดที่ดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าวสิ้นสุด

เพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่พ้น
ระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การส้ินสิทธินั้นเกิดจากเหตุจําเป็น
และสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

- เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการและณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกําหนด

3.4 ผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้าท่ีของผู้โอน
3.5 ผู้รับโอนจะต้องรับหน้ีค้างชําระซ่ึงผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินที่ร่วม

โครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย
***กรณีบุตรหรือเครือญาติที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสามารถรับโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือได้

แต่บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต้องมีความสามารถท่ีจะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได้และจะต้องได้รับความยินยอม
จากผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครองและจะต้องได้รับอนุมัติจากศาลแล้ว
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่ม
เติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
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2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ทั้งน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับโอน
2.2 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา

21 วันทําการ

60 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสานหน่วยงาน
ภายนอก)

- เปลี่ยนข้ันตอน

การนําเสนอ คปจ.

เป็นนําเสนอ ปทจ.

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่นําเสนอให้ผู้มี
อํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

รวมท้ังหนังสือรับ
มอบท่ีดินและนัด
วันทําสัญญาเช่า
หรือเช่าซื้อ

ระยะเวลาดําเนินการรวม 83 วันทําการ (ลดลง 30 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส.(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ.(เปลี่ยนสกุลท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า.(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซ้ือ (ฉบับผู้ถือ) จํานวน 1 ฉบับ
5. หลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของผู้รับโอนคู่สมรสและบุตรท่ียัง จํานวน 1 ฉบับ
ไม่บรรลุนิติภาวะของผู้รับโอน.(เช่นโฉนด, น.ส.3, น.ส.3 ก,
ส.ป.ก. 4-01,สทก., น.ค.,กสน. (ถ้ามี)
6. คํายินยอมคู่สมรสของผู้โอน. (กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอ่ืน) จํานวน 1 ฉบับ
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ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด

งานท่ีให้บริการ การขอโอนสิทธิการเช่าหรอืเช่าซ้ือท่ีดิน (กรณีมีผู้รับโอนสิทธหิลายคน)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการ

คัดเลือกและจัดท่ีดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการ
ทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564

3. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532
มาตรา 30 (กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่า)

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอ : เกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดินโดยได้ทําสัญญาเช่าหรือเช่าซื้อท่ีดินกับ ส.ป.ก.
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนด ณ ส.ป.ก.จังหวัด ท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. การโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดินจะต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขดังต่อไปนี้

3.1 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้โอน
1.) ผู้ขอโอนจะต้องแสดงเหตุผลอันสมควรเช่นผู้โอนไม่ประสงค์จะประกอบเกษตรกรรมหรือชราภาพหรือ

เจ็บป่วยจนไม่สามารถประกอบอาชีพเกษตรกรรมได้
2.) ผู้ขอโอนจะต้องโอนให้แก่ทายาทเพียงรายเดียวเว้นแต่ที่ดินมีจํานวนเนื้อท่ีท่ีสามารถแบ่งแยกได้

(แบ่งแยกแล้วเนื้อท่ีต้องไม่น้อยกว่าท่ีคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดกําหนด)
3.) ผู้ขอโอนมีคู่สมรสแต่ประสงค์จะโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือให้แก่บุตร เครือญาติ หรือเกษตรกรอ่ืน

จะต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส
3.2 หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับผู้รับโอน

(ก) คู่สมรส (หมายความรวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วน้อยกว่า 10 ปี (เฉพาะกรณีผู้รับบุตร
บุญธรรมถึงแก่ความตายก่อนครบกําหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน)
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(ค) เครือญาติของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินหรือคู่สมรสซ่ึงอยู่ในฐานะ
(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดา/มารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา
(7) หลานซ่ึงเป็นลูกของพีน่้องร่วมบดิามารดาเดียวกัน หรือลูกของพี่น้องร่วมบดิาหรือมารดาเดียวกัน
(8) ลูกพี่ลูกน้องซ่ึงเป็นลูกของลุง ป้า น้า อา

(ง) เกษตรกรอืน่ ซ่ึงเกษตรกรผู้โอนสิทธิมีเหตุจําเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ข้อ 36 ประกอบข้อ 21 ประกอบข้อ 29
3.3 ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังนี้

1) ผู้รับโอนและคนในครอบครวัเดียวกันต้องไม่มีท่ีดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลีย้งชีพอยู่
ก่อนแล้ว (มีท่ีดินเม่ือรวมกับคําขอรับโอนในครั้งนีต้้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่ แล้วแต่กรณี)

2) ผู้รับโอนจะต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนดได้แก่
- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร (ท่ีบัญญัติไว้ตามตาม พรบ.และพรฎ.)
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะ หรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรม

เพื่อการยังชีพและมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบเกษตรกรรม
- ไม่เป็นคนทุพพลภาพหรอืจิตฟันเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกัน

หรือมีท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอแก่การประกอบเกษตรกรรมเพื่อเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยเป็นผู้ได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอ่ืนใดของรัฐซึ่งสิทธิดังกล่าว

สิ้นสุดเพราะได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไม่ปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับ และยังไม่
พ้นระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบนี้ เว้นแต่ ในกรณีที่การส้ินสิทธินั้นเกิดจากเหตุ
จําเป็นและสมควรหรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ

- เป็นผู้ยินยอมปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการและ
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดกําหนด

3.4 ผู้รับโอนจะต้องรับไปท้ังสิทธิและหน้าท่ีของผู้โอน
3.5 ผู้รับโอนจะต้องรับหนี้ค้างชําระซึ่งผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ

ส.ป.ก. ไปด้วย
กรณีบุตรหรือเครือญาติท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะถือเป็นข้อยกเว้นท่ีสามารถรับโอนสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อ

ได้แต่บุตรหรือเครือญาตินั้นจะต้องมีความสามารถที่จะประกอบเกษตรกรรมในท่ีดินได้และจะต้องได้รับความยิน
ยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครอง และจะต้องได้รับอนุมัติจากศาลแล้ว

หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วม
กันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา



26

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูก
ต้องตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับโอน
2.2 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา
2.3 รังวัดแบ่งแปลง (ก่อน
หรือหลังเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณาก็ได้)

21 วันทําการ

45 วันทําการ

60 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสานหน่วยงาน
ภายนอก)

- เปลี่ยนข้ันตอนการ
นําเสนอคปจ. เป็น
นําเสนอปทจ.

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

รวมจัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดินและ
นัดทําสัญญาเช่า
หรือเช่าซื้อ

ระยะเวลาดําเนินการรวม 128 วันทําการ (ลดลงไป 45 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส.(ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (เปลี่ยนสกุลท้ังของผู้โอน จํานวน 1 ฉบับ
และผู้รับโอน (ถ้ามี)
3. ทะเบียนการหย่า (ท้ังของผู้โอนและผู้รับโอน (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
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4. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซ้ือ (ฉบับผู้ถือ) จํานวน 1 ฉบับ
5. หลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของผู้รับโอนคู่สมรสและ จํานวน 1 ฉบับ
บุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะของผู้รับโอน เช่นโฉนด, น.ส.3, น.ส.3 ก,
ส.ป.ก. 4-01,สทก.,น.ค.,กสน. (ถ้ามี)
6. คํายินยอมคู่สมรสของผู้โอน (กรณีโอนให้บุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอ่ืน) จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดิน (กรณีมีผู้รับมรดกสิทธิเพียงรายเดียว)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการ

คัดเลือกและจัดท่ีดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการ
ทรัพย์สินและหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564

3. พระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532
มาตรา 30 (กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่า)

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอ : ทายาทของเกษตรกรผู้ซ่ึงได้รับการจัดท่ีดินโดยได้ทําสัญญาเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดินกับ ส.ป.ก.
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนด ณ ส.ป.ก. จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่

3. ผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดก การเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซ่ึงเป็นตามประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ ได้แก่

(ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม)
(ค) ทายาทลําดับอื่น ของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน ได้แก่

(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดามารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา

4. ผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้าม ดังนี้

4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
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(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

4.2 ผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรและคนในครอบครัว
เดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอน
ต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

4.3 ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมีคุณสมบัติตามที่
กฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีท่ีดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ

มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในที่ดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการนั้นและยัง
ไม่พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันยื่นคําขอรับการจัดท่ีดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีท่ีการสิ้นสิทธินั้นเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

3. ผูท่ี้มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระหนี้ค้างชําระ
ซ่ึงผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

4. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องได้รับความยินยอม
จากคู่สมรสของเกษตรกรที่เสียชีวิต

5. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในที่ดิน
ของเกษตรกรที่มีเงื่อนไขหรือค่าภารติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระให้แก่เกษตรกรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระหมดไป หรือรับตกทอดทางมรดก
การเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล

**กรณีไม่มีผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรตามท่ีกําหนดหรือมีแต่ไม่
ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติ ส.ป.ก. จะนําท่ีดินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ

หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา



30

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ทั้งน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณา และกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่
วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน
ตรวจคุณสมบตัิผู้ขอรบัมรดก
และจัดทําประกาศขอรับมรดก
สทิธิ
2.2 สํานักงานการปฏริูปท่ีดนิ
จังหวัดประกาศเพือ่ให้ผู้มีส่วน
ไดเ้สียมาคัดค้าน
2.3 เจ้าหน้าท่ีดําเนนิการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเหน็เสนอปฏริูปท่ีดนิ
จังหวัดพจิารณา

21 วันทําการ

30 วันทําการ

45 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(กรณีการโอน
เต็มแปลง)

(ปิดไว้ที่ทําการ
ผู้ใหญ่บ้านที่ทําการ
อบต. และ ท่ีว่า
การอําเภอ)
- เปลี่ยนข้ันตอนการ
นําเสนอคปจ. เป็น
นําเสนอปทจ.

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

รวมจัดทําหนังสอืรบั
มอบท่ีดนิและนัดทํา
สญัญาเชา่หรือเช่าซ้ือ

ระยะเวลาดําเนินการรวม 98 วันทําการ (ลดลงไป 45 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ.(เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของท่ีดิน (เช่นโฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ) จํานวน 1 ฉบับ
ของผู้ขอรับมรดกคู่สมรสและบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ
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5. คํายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดนิ กรณีบุตรหรือทายาทอื่น จํานวน 1 ฉบับ
เป็นผู้รับมรดกสิทธิ (ถ้ามี)
6. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซ้ือ จํานวน 1 ฉบับ
7. ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิตของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



32

อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอรับมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซื้อที่ดิน (กรณีมีผู้รับมรดกสิทธิหลายคน)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและ
จัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สิน
ของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564
3. พระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 มาตรา 30
(กรณีท่ีดินเอกชน-ทําสัญญาเช่า)

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอ : ทายาทของเกษตรกรผู้ซ่ึงได้รับการจัดท่ีดินโดยได้ทําสัญญาเช่าหรือเช่าซ้ือท่ีดินกับ ส.ป.ก.
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนด ณ ส.ป.ก. จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่

3. ผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดก การเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซ่ึงเป็นตามประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ ได้แก่

(ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม)
(ค) ทายาทลําดับอื่น ของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน ได้แก่

(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดามารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา

4. ผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องมีคุณสมบัติและไม่มี
ลักษณะต้องห้าม ดังนี้

4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
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(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

4.2 ผู้ท่ีมีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรและคนในครอบครัว
เดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเลี้ยงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับคําขอรับโอน
ต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

4.3 ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมีคุณสมบัติตามที่
กฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีท่ีดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือ

มีที่ดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ันและยังไม่
พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธิน้ันเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

3. ผูท่ี้มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระหนี้ค้างชําระ
ซ่ึงผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

4. ผู้ที่มีสิทธิรับตกทอดทางมรดกการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องได้รับความยินยอมจาก
คู่สมรสของเกษตรกรท่ีเสียชีวิต

5. ผู้ทีม่ีสิทธิรับโอนสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอม
จากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้โอนสิทธิในท่ีดินที่มีเง่ือนไขหรือค่าภารติดพันหรือหนี้สินค้างชําระให้แก่
เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้าง
ชําระหมดไป หรือผู้รับโอนสิทธิได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล

**กรณีไม่มี ผูท่ี้มีสิทธิรับโอนสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรตามท่ีกําหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่
มีคุณสมบัติ ส.ป.ก. จะนําท่ีดินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ

หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติม

ได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายในระยะ
เวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
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3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณา และกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ี
พิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ -

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน ตรวจคุณสมบัติผู้ขอรับ
มรดก และจัดทําประกาศ
ขอรับมรดกสิทธิ
2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดประกาศเพื่อให้ผู้
มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน
2.3 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา
2.4 รังวัดแบ่งแปลง
(ก่อนหรือหลังเสนอปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจารณาก็ได้)

21 วันทําการ

30 วันทําการ

45 วันทําการ

60 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสานน่วยงาน
ภายนอก)

(ปิดไว้ท่ีทําการ
ผูใ้หญ่บ้านท่ีทํา
การอบต. และ
ท่ีวา่การอําเภอ)
- เปลี่ยนข้ันตอน
การนําเสนอคปจ.
เป็นนําเสนอปทจ.
จัดทําหนังสือรับ
มอบท่ีดินและ
นัดทําสัญญาเช่า
หรือเช่าซื้อ

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนามสัญญาเช่าท่ีดินหรือ
เช่าซ้ือท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

ระยะเวลาดําเนินการรวม 158 วันทําการ (ลดลง 45 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส (ของเจ้ามรดกและผู้รับมรดก) (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
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4. หลักฐานการเป็นเจ้าของท่ีดิน. (เช่นโฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 ) จํานวน 1 ฉบับ
ของผู้ขอรับมรดกคู่สมรสและบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ
5. คํายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดนิ กรณีบุตรหรือทายาทอื่น จํานวน 1 ฉบับ
เป็นผู้รับมรดกสิทธิ (ถ้ามี)
6. สัญญาเช่าหรือสัญญาเช่าซ้ือ จํานวน 1 ฉบับ
7. ใบมรณบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต) จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชนใ์นท่ีดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01 หรือตามสัญญาเช่า (กรณีจัดท่ีดินแทนท่ีเต็มแปลง)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สิน
และหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอ : คู่สมรส บุตร เครือญาติของเกษตรกรผู้ซึ่งได้รับการจัดท่ีดินโดยให้เข้าทําประโยชน์
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนด ณ ส.ป.ก. จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธกิารเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้แก่

(ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม)
(ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร

- ผู้สืบสันดาน (ลูก หลาน เหลน ลื้อ บุตรบุญธรรม)
- บิดาหรือมารดาของเกษตรกร
- พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตามความเป็นจริง)
- พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตามความเป็นจริง)
- ปู่ ย่า ตา ยาย
- ลุง ป้า น้า อา
- หลานซ่ึงเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน
- ลูกพี่ลูกน้องซ่ึงเป็นลูกของลุง ป้า น้า อา

(ง) เกษตรกรอื่น ซ่ึงเกษตรกรผู้สละสิทธิ มีเหตุจําเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ข้อ 36 ประกอบข้อ 21 ข้อ 36
ประกอบข้อ 29

4. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้
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4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

4.2 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนทีเ่กษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร และคนใน
ครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเล้ียงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับคํา
ขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

4.3 ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมี

ท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ันและยังไม่
พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธิน้ันเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

5. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระ
หนี้ค้างชําระซ่ึงผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

6. กรณีผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรมิใช่
คู่สมรส ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส

7. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติ
ภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้โอนสิทธิ/จัดที่ดินแทนท่ี(สละสิทธิ) ในที่ดินที่มี
เงื่อนไขหรือค่าภารติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน
จะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระหมดไป หรือผู้รับโอนสิทธิ/จัดท่ีดินแทนท่ี (สละสิทธิ)
ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล

6. คําขอจัดท่ีดินแทนท่ีที่เกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินได้ยื่นไว้แล้ว ไม่สิ้นผลลงเพราะเหตุแห่งความตาย
ของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา
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2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอน การบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลงท่ีดิน
และตรวจคุณสมบัติของผูร้ับ
การจดัท่ีดินแทนท่ีการเข้าทํา
ประโยชนใ์นท่ีดินของเกษตรกร
ตาม ส.ป.ก. 4-01 หรอืสัญญา
เช่า
2.2 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา

21 วันทําการ

20 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก)

- เปลี่ยนข้ันตอน
การนําเสนอ
คปจ. เป็น
นําเสนอปทจ.

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่จัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน และ จัดทํา
หนังสืออนุญาตให้เข้าทํา
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน
(ส.ป.ก.4-01) หรือสัญญาเช่า
3.2 เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 43 วันทําการ (ลดลง 20 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
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4. ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) จํานวน 1 ฉบับ
5 .หลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ี คู่สมรส จํานวน 1 ฉบับ

และบุตรท่ียังไม่บรรลุ นิติภาวะของ ผู้รับโอน.(เช่นโฉนด,น.ส.3,
น.ส.3 ก,ส.ป.ก. 4-01,สทก.,น.ค.,กสน (ถ้ามี))

6. คํายินยอมคู่สมรสของผู้ยื่นคําขอจัดท่ีดินแทนท่ี จํานวน 1 ฉบับ
(กรณีจัดท่ีดินแทนท่ีให้แก่บุตรหรือเครือญาติหรือเกษตรกรอื่น)

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชนใ์นท่ีดินของเกษตรกร
ตาม ส.ป.ก. 4-01 หรอืตามสัญญาเช่า
(กรณีแบ่งแปลงเพ่ือจัดท่ีดินแทนท่ีให้คู่สมรสกับบุตร หรือให้บุตรหลายคน หรือใหเ้ครือญาติ
หรือเกษตรกรอื่น)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการคัดเลือก
และจัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สิน
และหนี้สินของเกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน พ.ศ. 2564

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอ : คู่สมรส บุตร เครือญาติ เกษตรกรอื่น ของเกษตรกรผู้ซ่ึงได้รับการจัดท่ีดินโดยให้เข้า
ทําประโยชน์
2. สถานที่ยื่นคําขอ : ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ี ส.ป.ก. กําหนด ณ ส.ป.ก. จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธกิารเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ได้แก่

(ก) คู่สมรส (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรองและบุตรบุญธรรม)
(ค) เครือญาติเกษตรกร และเครือญาติของคู่สมรสเกษตรกร

- ผู้สืบสันดาน (ลูก หลาน เหลน ลื้อ บุตรบุญธรรม)
- บิดาหรือมารดาของเกษตรกร
- พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตามความเป็นจริง)
- พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกันของเกษตรกร (พี่น้องตามความเป็นจริง)
- ปู่ ย่า ตา ยาย
- ลุง ป้า น้า อา
- หลานซ่ึงเป็นลูกของพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน หรือลูกของพี่น้องร่วมบิดาหรือมารดาเดียวกัน
- ลูกพี่ลูกน้องซ่ึงเป็นลูกของลุง ป้า น้า อา
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(ง) เกษตรกรอื่น ซ่ึงเกษตรกรผู้สละสิทธิ มีเหตุจําเป็นและอยู่ในหลักเกณฑ์ข้อ 36 ประกอบข้อ 21 ข้อ 36
ประกอบข้อ 29

4. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้องมี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้

4.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

4.2 ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนทีเ่กษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร และคนใน
ครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเล้ียงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อรวมกับคํา
ขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

4.3 ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมี

ท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ันและยังไม่
พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธิน้ันเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

5. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนท่ีเกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้องรับภาระ
หนี้ค้างชําระซ่ึงผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

6. ผู้มีสิทธิรับจัดท่ีดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรมิใช่คู่สมรส ต้อง
ได้รับความยินยอมจากคู่สมรส

7. ผู้มีสิทธิรับจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้สละสิทธิการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรยังไม่บรรลุนิติ
ภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้โอนสิทธิ/จัดที่ดินแทนท่ี(สละสิทธิ) ในที่ดินที่มี
เงื่อนไขหรือค่าภารติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระให้แก่เกษตรกรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่เกษตรกรผู้ได้รับที่ดิน
จะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระหมดไป หรือผู้รับโอนสิทธิ/จัดท่ีดินแทนท่ี (สละสิทธิ)
ได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล

8. คําขอจัดท่ีดินแทนท่ีที่เกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินได้ยื่นไว้แล้ว ไม่สิ้นผลลงเพราะเหตุแห่งความตายของ
เกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน
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หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่อง และรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้รับจัดท่ีดินแทนท่ี
เกษตรกร การเข้าทํา
ประโยชน์ในท่ีดินของ
เกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01
หรือสัญญาเช่า
2.2 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา
2.3 รังวัดแบ่งแปลง
(ก่อนหรือหลังเสนอปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจารณาก็ได้)

21 วันทําการ

20 วันทําการ

60 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

(ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก)

เปลีย่นข้ันตอนการ
นําเสนอคปจ. เป็น
นําเสนอปทจ.

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 เจ้าหน้าที่จัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน และ จัดทํา
หนังสืออนุญาตให้เข้า
ทําประโยชน์ในเขตปฏิรูป
ท่ีดิน (ส.ป.ก.4-01) หรือ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

สัญญาเช่า
3.2 เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 103 วันทําการ (ลดลง 20 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ.(เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. ส.ป.ก.4-01 (ฉบับผู้ถือ) จํานวน 1 ฉบับ
5. หลักฐานเกี่ยวกับท่ีดินของผู้รับจัดท่ีดินแทนท่ีของคู่สมรสและบุตร จํานวน 1 ฉบับ
ท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะของผู้รับโอน.(เช่นโฉนด,น.ส.3,น.ส.3 ก,
ส.ป.ก. 4-01,สทก.,น.ค.,กสน. (ถ้ามี))
6. คํายินยอมคู่สมรส จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผูเ้สียชีวติในการเข้าทําประโยชนใ์นท่ีดิน

ตาม ส.ป.ก. 4-01 (กรณีรับจดัท่ีดนิแทนท่ีของคูส่มรส บุตร ทายาทอื่นๆ เตม็แปลง)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและ
จัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สิน
ของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ซึ่งเป็น
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้แก่

(ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วนอ้ยกวา่ 10 ปี (เฉพาะกรณีผูร้ับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบกําหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน)

(ค) ทายาทลําดับอื่น ของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน ได้แก่
(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดามารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา

2. ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรจะต้อง
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้

2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
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(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ
การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

2.2 ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
และคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเล้ียงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดินเมื่อ
รวมกับคําขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

2.3 ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
ต้องมีคุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมี

ท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ันและยังไม่
พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธิน้ันเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

3. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกรจะต้อง
รับภาระหนี้ค้างชําระซึ่งผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

4. ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกรต้อง
ได้รับความยินยอมจากคู่สมรสของเกษตรกรท่ีเสียชีวิต

5. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร
ผู้เสียชีวิต ในท่ีดินที่มีเง่ือนไขหรือค่าภารติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระให้แก่เกษตรกรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างชําระหมดไป หรือผู้มีสิทธิรับจัดที่ดิน
แทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่อง และรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้ขอรับการจัดท่ีดิน
แทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต
ในการเข้าทําประโยชน์
ในที่ดินของเกษตรกร
ตาม ส.ป.ก. 4-01
2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดประกาศเพื่อให้
ผู้มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน

2.3 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา

21 วันทําการ

30 วันทําการ

20 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

- (ประสานหน่วย
งานภายนอก)

-ปิดไวท่ี้ทําการ
ผูใ้หญ่บ้าน/ท่ีทํา
การ อปท./ท่ีวา่
การอําเภอ

- เปลี่ยนข้ันตอน
การนําเสนอคปจ.
เป็นนําเสนอปทจ.

3) การลงนาม 3.1 เจ้าหน้าที่จัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน และ จัดทํา
หนังสืออนุญาตให้เข้าทํา
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน
(ส.ป.ก.4-01)
3.2 เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 73 วันทําการ (ลดลง 20 วันทําการ)
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรสของเกษตรกรผู้เสียชีวิตและผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ี (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ สกุล ของเกษตรกรผู้เสียชีวิตและผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ี (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของท่ีดินของผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต จํานวน 1 ฉบับ
คู่สมรสทายาทและบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ (เช่นโฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ามี))
5. คํายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดนิ กรณีบุตรหรือทายาทอื่น จํานวน 1 ฉบับ
เป็นผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต (ถ้ามี)
6. เอกสารส.ป.ก.4-01 ฉบับผู้ถือ จํานวน 1 ฉบับ
7. ใบมรณะบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.)

งานที่ให้บริการ การขอรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผูเ้สียชีวติในการเข้าทําประโยชนใ์นท่ีดนิ

ของเกษตรกรตาม ส.ป.ก. 4-01
(กรณีแบ่งแปลงเพื่อจัดท่ีดินแทนท่ีของคู่สมรสกับบุตร หรือของบตุรหลายคน หรอืของ
ทายาทอื่นๆ)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนดหลักเกณฑ์และเง่ือนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535
2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการคัดเลือกและ
จัดที่ดินให้แก่เกษตรกร การโอนหรือตกทอดทางมรดกสิทธิการเช่าหรือเช่าซ้ือ และการจัดการทรัพย์สินและหนี้สิน
ของเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน พ.ศ. 2564

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต การเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงเป็น
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ได้แก่

(ก) คู่สมรสเป็นอันดับแรก (รวมถึงคู่สมรสท่ีอยู่กินด้วยกันฉันสามีภรรยาแต่ไม่ได้จดทะเบียนสมรส)
(ข) บุตร (รวมถึงบุตรนอกกฎหมายที่บิดารับรอง/บุตรบุญธรรมที่จดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้ว

ไม่น้อยกว่า 10 ปี/บุตรบุญธรรมท่ีจดทะเบียนรับบุตรบุญธรรมมาแล้วนอ้ยกวา่ 10 ปี (เฉพาะกรณีผูร้ับบุตรบุญธรรม
ถึงแก่ความตายก่อนครบกําหนด 10 ปี และมีเหตุอันควรให้ได้รับการพิจารณาคัดเลือกและจัดที่ดิน)

(ค) ทายาทลําดับอื่น ของผู้ถือครองท่ีดินหรือเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดิน ได้แก่
(1) ผู้สืบสันดาน
(2) บิดามารดา
(3) พี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน
(4) พี่น้องร่วมบิดาหรือร่วมมารดาเดียวกัน
(5) ปู่ ย่า ตา ยาย
(6) ลุง ป้า น้า อา

2. ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินของเกษตรกร จะต้อง
มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังนี้
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2.1 ต้องเป็นเกษตรกรตามกฎหมายปฏิรูปที่ดิน กล่าวคือ
(1) เป็นเกษตรกรผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักหรือ
(2) เป็นเกษตรกรผู้ประสงค์จะประกอบอาชีพเกษตรกรรมเป็นหลักซึ่งได้แก่ผู้ยากจน/ผู้ที่จบ

การศึกษาทางการเกษตรกรรม/บุตรของเกษตรกรทั้งน้ีเป็นไปตามท่ีกําหนดในพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการกําหนด
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการเป็นเกษตรกร พ.ศ. 2535

2.2 ผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
และคนในครอบครัวเดียวกันต้องไม่มีที่ดินทํากินเป็นของตนเองเพียงพอแก่การเล้ียงชีพอยู่ก่อนแล้ว (มีที่ดิน
เม่ือรวมกับคําขอรับโอนต้องไม่เกินกว่า 50 ไร่หรือ 100 ไร่แล้วแต่กรณี)

2.3 ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนท่ีเกษตรกรผู้ชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้องมี
คุณสมบัติตามท่ีกฎหมายกําหนด ได้แก่

- เป็นบุคคลธรรมดา
- เป็นเกษตรกร
- มีสัญชาติไทย
- บรรลุนิติภาวะหรือยังไม่บรรลุนิติภาวะแต่จําเป็นต้องประกอบอาชีพเกษตรกรรมเพ่ือการยังชีพ

และมีความสามารถหรือประสบการณ์ในการประกอบอาชีพดังกล่าว
- ไม่เป็นบุคคลทุพพลภาพหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบจนไม่สามารถประกอบเกษตรกรรมได้
- ไม่มีที่ดินเพื่อประกอบเกษตรกรรมเป็นของตนเองหรือของบุคคลในครอบครัวเดียวกันหรือมี

ท่ีดินเพียงเล็กน้อย แต่ไม่เพียงพอต่อการประกอบเกษตรกรรมเพ่ือเลี้ยงชีพ
- ไม่เคยได้รับการจัดท่ีดินจาก ส.ป.ก. หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐซ่ึงสิทธิดังกล่าวสิ้นสุดลงเพราะ

ได้สละสิทธิหรือโอนสิทธิในท่ีดินท้ังหมดหรือไมปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบข้อบังคับว่าด้วยการน้ันและยังไม่
พ้นกําหนดระยะเวลาห้าปีก่อนวันย่ืนคําขอรับการจัดที่ดินตามระเบียบฯ เว้นแต่ในกรณีที่การสิ้นสิทธิน้ันเกิดจาก
เหตุท่ีจําเป็นและสมควรหรือเพื่อประโยชน์สาธารณะ

3. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร จะต้อง
รับภาระหนี้ค้างชําระซึ่งผู้โอนยังคงค้างชําระกับ ส.ป.ก. หรือสถาบันการเงินท่ีร่วมโครงการกับ ส.ป.ก. ไปด้วย

4. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร ต้อง
ได้รับความยินยอมจากคู่สมรสของเกษตรกรท่ีเสียชีวิต

5. ผู้ที่มีสิทธิรับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตในการเข้าทําประโยชน์ในที่ดินของเกษตรกร
ยังไม่บรรลุนิติภาวะ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรม และห้ามมิให้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกร
ผู้เสียชีวิต ในท่ีดินที่มีเง่ือนไขหรือค่าภารติดพันหรือหน้ีสินค้างชําระให้แก่เกษตรกรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ เว้นแต่
เกษตรกรผู้ได้รับที่ดินจะทําให้เงื่อนไขหรือค่าภาระติดพันหรือหนี้สินค้างชําระหมดไป หรือผู้มีสิทธิรับจัดที่ดิน
แทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิตต้องได้รับความยินยอมจากผู้แทนโดยชอบธรรมและได้รับอนุญาตจากศาล

กรณีไม่มีผู้รับการจัดที่ดินแทนที่เกษตรกรผู้เสียชีวิตตามที่กําหนดหรือมีแต่ไม่ขอรับหรือไม่มีคุณสมบัติ
ส.ป.ก. จะนําท่ีดินแปลงนั้นมาจัดใหม่เช่นเดียวกับกรณีปกติ
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่อง และรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอ และเอกสารประกอบการพิจารณา
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2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหนี้
ค้างชําระ ตรวจสอบแปลง
ท่ีดิน และตรวจคุณสมบัติ
ของผู้ท่ีมีสิทธิรับการจัดท่ีดิน
แทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต
ในการเข้าทําประโยชน์
ในที่ดินของเกษตรกร
ตาม ส.ป.ก. 4-01
2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดประกาศเพื่อให้ผู้
มีส่วนได้เสียมาคัดค้าน

2.3 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเอกสารจัดทํา
ความเห็นเสนอปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดพิจารณา
2.4 รังวัดแบ่งแปลง
(ก่อนหรือหลังเสนอปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดพิจารณาก็ได้)
และดําเนินการจัดทําหนังสือ
รับมอบท่ีดิน และ จัดทํา
หนังสืออนุญาตให้เข้าทํา
ประโยชน์ในเขตปฏิรูปที่ดิน
(ส.ป.ก.4-01)

21 วันทําการ

30 วันทําการ

20 วันทําการ

60 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

- ประสาน
หน่วยงาน
ภายนอก

- ปิดไว้ที่ทําการ
ผู้ใหญ่บ้าน/ท่ีทํา
การอปท./
ท่ีว่าการอําเภอ
เปลีย่นข้ันตอนการ
นําเสนอคปจ. เป็น
นําเสนอปทจ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การลงนาม เจ้าหน้าที่เสนอให้ผู้มีอํานาจ
ลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 133 วันทําการ (ลดลง 20 วันทําการ)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ทะเบียนสมรสของเกษตรกรผู้เสียชีวิตและผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ี (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ สกุล ของเกษตรกรผู้เสียชีวิตและผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ี (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
3. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
4. หลักฐานการเป็นเจ้าของท่ีดินของผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต จํานวน 1 ฉบับ
คู่สมรสทายาทและบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะ (เช่นโฉนด ,น.ส.3, ส.ป.ก. 4-01 (ถ้ามี))
5. คํายินยอมสละสิทธิคู่สมรสของเกษตรกรผู้ได้รับการจัดที่ดนิ กรณีบุตรหรือทายาทอื่น จํานวน 1 ฉบับ
เป็นผู้รับการจัดท่ีดินแทนท่ีเกษตรกรผู้เสียชีวิต (ถ้ามี)
6. เอกสารส.ป.ก.4-01 ฉบับผู้ถือ จํานวน 1 ฉบับ
7. ใบมรณะบัตรหรือหนังสือรับรองการเสียชีวิต จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.)

งานที่ให้บริการ การขออนญุาตขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกนิร้อยละห้าของเนื้อท่ีท่ีไดร้ับมอบท่ีดนิจากการปฏิรปู
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมหรอืขอนําดินหรอืส่ิงของท่ีได้จากการขุดบ่อออกไปนอกบริเวณท่ีดินท่ีได้รับ
อนญุาต

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ

สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมวา่ด้วยการให้เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรผู้ได้รบัท่ีดินจากการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมปฏบิัติเก่ียวกับการเข้าทําประโยชน์ในท่ีดนิ พ.ศ. 2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2540

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ยื่นคําขอเป็นเกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับมอบท่ีดินให้เข้าทําประโยชน์ในที่ดินตามระเบียบ คปก.
ว่าด้วยการให้เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรผู้ได้รับท่ีดินจากการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมปฏิบัติเกี่ยวกับการ
เข้าทําประโยชน์ในที่ดิน พ.ศ.2535 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2540
2. ต้องการขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินร้อยละห้าของเนื้อท่ีท่ีได้รับมอบให้เกษตรกรหรือสถาบันเกษตรกร
3. ยื่นคําขอณสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ท่ีดินนั้นตั้งอยู่
4. คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัดเป็นผู้พิจารณาอนุญาต
หมายเหตุ

***กรณีการอนุญาตให้ดําเนินการขุดบ่อเพ่ือการเกษตรกรรมเกินจํานวนดังกล่าวถ้ามีการนําดินหรือสิ่งของ
ท่ีขุดได้ออกไปนอกบริเวณท่ีดินที่ได้รับอนุญาตให้เข้าทําประโยชน์ไม่ว่าเพื่อการใดๆ เกษตรกรหรือสถาบันเกษตร
กรต้องใช้เงินเท่ามูลค่าของดินหรือส่ิงท่ีขุดได้ดังกล่าวเป็นรายได้ของ ส.ป.ก. เพื่อนําเข้ากองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมเว้นแต่เป็นการนําออกไปโดยได้รับอนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด
หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่ม เติมได้
ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน พร้อม
กําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
3. ท้ังนี้จะมีการแจ้งผลการพจิารณาให้ผูย้ื่นคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วันท่ีพิจารณาแลว้เสร็จ
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 จัดทําบัญชีเครือญาติ
1.4 สอบสวนสิทธิ
1.5 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 เจ้าหน้าที่ดําเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียด ความ
ครบถ้วนของข้อมูล
ตรวจสอบพื้นท่ีท่ีขอ และ
ดําเนินการรังวัดแปลงท่ีดิน
เสนอความเห็นต่อปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด
2.2 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
ดําเนินการรวบรวมข้อมูล
เอกสารจัดทําความเห็นเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดพิจารณาอนุญาต

30 วันทําการ

60 วันทําการ

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

3) การลงนาม คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้
ผู้มีอํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 92 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ (เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
2. แบบแปลนแสดงบริเวณท่ีขอขุดบ่อ จํานวน 1 ชุด
3. ส.ป.ก.4-01 จํานวน 1 ชุด
4. เหตุผลความจําเป็นหรือประโยชน์ท่ีได้จากการขุดบ่อ จํานวน 1 ชุด
หรือเหตุผลความจําเป็นท่ีต้องนําดินออกจากท่ีดินท่ีได้รับอนุญาต
5. รูปถ่ายแปลงท่ีดินที่ขุดบ่อ/ท่ีนําดินออก จํานวน 1 ชุด
6. รายการปริมาตรดินที่นําออก/รายการส่ิงของท่ีขอนําออก จํานวน 1 ชุด
(กรณีขอนําดินออกจากพื้นท่ี)
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ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.)

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตาม
ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน 2553

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เรื่องกําหนดกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับ

การปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 ประกาศ ณ วันท่ี 27 พฤศจิกายน 2533

2. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการ และเง่ือนไขในการอนุญาต
และการให้ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์ในกิจการท่ีเป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่อง
กับการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอได้แก่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นคําขอตามแบบที่ ส.ป.ก. กําหนด
3. เนื้อท่ีท่ีขออนุญาตตามสมควรแต่ละกิจการแต่ไม่เกิน 50 ไร่
4. ประเภทกิจการท่ีขออนุญาต

- สถานีทดลอง/พัฒนาพันธุ์พืช/สัตว์
- แปลงสาธิต
- กิจการทางวิชาการเกษตรการสาธิตหรือการทดลองอื่นๆท่ีเป็นประโยชน์ทางการเกษตร
- สถานที่รับซ้ือ/รวบรวมผลผลิตการเกษตร-น้ํานมดิบ/ปาล์ม/ยางพารา
- ลานตากผลผลิตทางการเกษตร/มันสําปะหลัง-ข้าวเปลือก
- สถานที่จําหน่ายน้ํามัน/ปั้มหลอด/ปั้มหยอดเหรียญ (ต้องรวบรวมข้อเท็จจริงเหตุผลความจําเป็นเป็นราย ๆ)
- กิจการอื่นๆท่ีเป็นการส่งเสริมหรือประกันราคาพืชทางการเกษตรหรือลดต้นทุนการผลิตทางการเกษตร
- ท่ีทําการของเอกชนตามโครงการความร่วมมือปลูกกาแฟระหว่าง ส.ป.ก. ภาคเอกชนและเกษตรกร
- กิจการอื่นๆท่ีมีข้อตกลงความร่วมมือกับ ส.ป.ก. ในการดําเนินการผลิตและการจําหน่ายผลิตผลทางการเกษตร
- ศูนย์ผลิต/จําหน่ายเมล็ดพันธ์พืช



56

- ศูนย์พัฒนาองค์ความรู้อาชีพเกษตรกรรม
- สถานที่ผลิตปุ๋ยอินทรีย์/เคมี
- สถานที่รับเคลือบผิวส้ม
- สถานที่รับรมควันยางพารา
- ท่ีทําการสหกรณ์การเกษตรในเขตปฏิรูปท่ีดิน
- ตลาดกลางจําหน่ายผลผลิตทางการเกษตร/แปรรูปสินค้าเกษตร
- ร้านจําหน่ายปุ๋ย/วัสดุและอุปกรณ์การเกษตร
- ร้านซ่อมแซมเครื่องจักรกลการเกษตร
- กิจการอื่นๆท่ีเป็นการพัฒนาอาชีพเกษตรกรรมและปัจจัยการผลิตตลอดจนการผลิตการจําหน่ายและ
การตลาดให้เกิดผลดียิ่งข้ึน

5. ระยะเวลาให้เช่าท่ีดิน/เข้าทําประโยชน์
5.1 กิจการท่ีแสวงหากําไรให้ทําสัญญากําหนดระยะเวลาเช่าท่ีดินดังนี้

- กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไม่เกิน 15 ปี
- กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 20 ปี
- กิจการท่ีเกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 30 ปี
- กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการที่ยังไม่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมไม่เกิน 3 ปี

5.2 กิจการท่ีไม่แสวงหากําไรระยะเวลาทําสัญญาเข้าทําประโยชน์ตามความเหมาะสมของแต่ละกิจการ
6. กรณีท่ีผู้ขอไม่สามารถมายื่นคําขอรับอนุญาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอํานาจเป็นหนังสือให้บุคคลอื่นไปทํา
การแทนโดยหนังสือมอบอํานาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถูกต้อง
ค่าตอบแทน

1. อัตราค่าเช่าร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์สําหรับแปลงท่ีดินนั้นหากแปลงท่ีดินท่ีขอรับ
อนุญาตไม่มีราคาประเมินให้ประเมินท่ีดินท่ีใกล้เคียง ค่าตอบแทนการเข้าทําประโยชน์เป็นไปตามท่ี
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) กําหนด
2. หลักประกันของสัญญาเข้าทําประโยชน์ในที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร้อยละ 5 ของค่าตอบ
แทนท่ีผู้ได้รับอนุญาตต้องจ่ายให้แก่ ส.ป.ก.
3. หลักประกันของสัญญาเช่าหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เท่าของค่าเช่า

3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือคํ้าประกันธนาคารภายในประเทศ-หลักประกันอื่นๆ
ตามระเบียบฯ พัสดุ

3.2 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ถ้ามี)
- ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียนการเช่า
- ค่าภาษีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดอันเกี่ยวกับท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์
- ค่าไฟฟ้าค่าประปาค่าโทรศัพท์และค่าบริการอื่นๆ
- ค่าใช้จ่ายท่ีรัฐลงทุนให้เพื่อกิจการสาธารณูปโภค

3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติอนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู้รับอนุญาตต้อง
เข้าทําสัญญาณ ส.ป.ก. จังหวัด ภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแต่วันท่ีผู้รับอนุญาตได้รับหนังสือ
แจ้งผล
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3.4 กรณี คปจ. มีมติไม่อนุญาตให้ใช้ท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู้ขออนุญาตประสงค์จะอุทธรณ์ให้
ยื่นอุทธรณ์ต่อ ส.ป.ก. จังหวัด ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีผู้ขออนุญาตได้รับหนังสือเพื่อนําเสนอ คปก. พิจารณา
วินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัยอุทธรณ์แล้วให้แจ้งผู้ขออนุญาตด้วยว่าหากไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญาตมีสิทธิฟ้อง
ศาลปกครองได้ภายในกําหนดเวลา 90 วันนับแต่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย
หมายเหตุ :

1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไขเพิ่ม
เติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกัน
พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ทั้งน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบรายละเอียด
ความครบถ้วนสมบูรณ์ของ
ข้อมูลและสํารวจรังวัดแปลง
ท่ีดินที่ขออนุญาตใช้ท่ีดินใน
เขตปฏิรูปที่ดินและราคา
ประเมินท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดรวบรวมข้อมูล
เอกสารท้ังหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด พิจารณาอนุญาต
และเลขานุการ คปจ.จัดทํา
รายงานการประชุมและแจ้ง
เวียนให้คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด รับรองรายงาน
การประชุม

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้
ผู้มีอํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏริูปท่ีดนิจังหวัด

พร้อมนดัวัน
ทําสัญญา

ระยะเวลาดําเนินการรวม 92 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/หนังสือบริคณห์สนธิ/ จํานวน 1 ฉบับ
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย(์ถ้ามี)/
ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ามี)
2. คําขอรับอนุญาตการจัดที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์เพื่อใช้สําหรับกิจการ จํานวน 1 ฉบับ
ท่ีเป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
(ส.ป.ก. 4-109) (ถ้ามี)
3. แผนงานและโครงการ (ประกอบด้วย) จํานวน 1 ฉบับ

(ก) ประเภทของกิจการ
(ข) ประเภทของสิทธิท่ีขอรับอนุญาตเช่นประสงค์จะทําสัญญาเช่าหรือสัญญาเข้าทําประโยชน์
(ค) สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ท่ีต้องการขอรับอนุญาต
(ง) ทุนที่ใช้ดําเนินงานของโครงการรวมท้ังแผนการเพิ่มทุนในอนาคต
(จ) ลักษณะของการดําเนินงานของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการ

ดําเนินงานแนวทางการบริหารและการจัดการโครงการ
(ฉ) ผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของ

การประกอบการ
(ช) ประโยชน์ท่ีคาดว่าเกษตรกรและสถาบันเกษตรกรจะได้รับ

4. แผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง จํานวน 1 ฉบับ
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นว่ากิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน จํานวน 1 ฉบับ
และส่ิงแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นท่ี
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเช่นอบต./อบจ./เทศบาล)
7. ใบมอบอํานาจ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
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3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.)

งานที่ให้บริการ การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินตามประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ฉบับที่ 2 ข้อ 1.5 กิจการ
ท่ีเป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรด้านเศรษฐกิจและสังคม
ซ่ึงอยู่ในพื้นที่ท่ีกําหนดให้ประกอบกิจการได้

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. ประกาศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เรื่องกําหนดกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนหรือเก่ียวเนื่องกับ

การปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตามมาตรา 30 วรรคห้าแห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
พ.ศ. 2518 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2532 (ฉบับที่ 2)
ประกาศ ณ วันท่ี 9 พฤษภาคม 2543

2. มติคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมในการประชมุครั้งท่ี 2/2546 เม่ือวนัท่ี 14 กุมภาพนัธ์ 2546
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขในการอนุญาต

และการให้ผู้ได้รับอนุญาตถือปฏิบัติในการใช้ท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์ในกิจการที่เป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่อง
กับการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541

4. ประกาศคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรรม เร่ือง รายการกิจการอ่ืนที่เป็นการสนับสนุนหรือ

เก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ประกาศกําหนด

ตามมาตรา 30 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2518 แก้ไขเพิ่มเติมโดย

พระราชบัญญัติการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 2532 พ.ศ. 2563

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้มีสิทธิยื่นคําขอต้องเป็นบุคคลหรือนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายและมีสัญชาติไทย

2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัด ท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่ให้ยื่นคําขอตามแบบที่ ส.ป.ก. กําหนด

3. เนื้อท่ีท่ีขออนุญาตตามสมควรแต่ละกิจการแต่ไม่เกิน 50 ไร่

4. สถานท่ีประกอบกิจการจะต้องอยู่ในพืน้ท่ีท่ีคณะกรรมการปฏริูปท่ีดินจังหวัดกําหนดให้สามารถประกอบกิจการได้

5. ประเภทกิจการที่ขออนุญาต กิจการที่เป็นการบริการหรือเกี่ยวข้องกับความเป็นอยู่ของเกษตรกรในด้าน

เศรษฐกิจและสังคม พื้นท่ี ในเขตดําเนินการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมกําหนดให้เป็นพ้ืนที่เพ่ือการนี้โดยเฉพาะ
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กิจการป๊ัมนํ้ามัน ก๊าซหุงต้ม แก๊สแอลพีจี และอู่ซ่อมรถ เช่น ปั๊มน้ํามัน ปั๊มน้ํามันชุมชน

กิจการผลิตนํ้า นํ้าแข็ง เช่น โรงงานน้ําดื่ม โรงน้ําแข็ง

กิจการตลาดจ้าหน่ายสินค้า เช่น ตลาดกลางชุมชน ตลาดนัด

กิจการจ้าหน่ายรถยนต์และเครื่องยนต์ทางการเกษตร เช่น ร้านจําหน่ายเครื่องจักรกลทางการเกษตร

กิจการร้านค้า เช่น ร้านขายของชํา ร้านค้าปลกี จําหน่ายเครื่องใชไ้ฟฟา้ในครวัเรอืน ร้านตัดผม ร้านตัดเย็บ เครือ่งนอน

กิจการไปรษณีย์ เช่น สถานที่รับส่งวัสดุภัณฑ์ และไปรษณียภัณฑ์

กิจการสุขภาพ เช่น คลินิก สถานพยาบาล ทันตกรรม ร้านขายยา

กิจการคมนาคม เช่น สถานีขนส่ง

กิจการร้านอาหาร เช่น ร้านขายข้าวแกง อาหารตามสั่ง ร้านก๋วยเตี๋ยว

กิจการสาธารณะที่เอกชนขอใช้ เช่น โรงเรียนอนุบาล สถานรับเลี้ยงเด็ก

กิจการเกี่ยวท่ีอยู่อาศัย เช่น ท่ีอยู่อาศัย ท่ีพัก หอพัก

6. ระยะเวลาให้เช่าท่ีดิน/เข้าทําประโยชน์
6.1 กิจการท่ีแสวงหากําไรให้ทําสัญญากําหนดระยะเวลาเช่าท่ีดินดังนี้

- กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดย่อมไม่เกิน 15 ปี
- กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 20 ปี
- กิจการท่ีเกินกว่าวิสาหกิจขนาดกลางไม่เกิน 30 ปี
- กิจการท่ีเป็นวิสาหกิจรายย่อยหรือกิจการที่ยังไม่เป็นวิสาหกิจขนาดกลางและขยาดย่อมไม่เกิน 3 ปี

6.2 กิจการท่ีไม่แสวงหากําไรระยะเวลาทําสัญญาเข้าทําประโยชน์ตามความเหมาะสมของแต่ละกิจการ
7. กรณีท่ีผู้ขอไม่สามารถมายื่นคําขอรับอนุญาตด้วยตนเองผู้ขอจะต้องมอบอํานาจเป็นหนังสือให้บุคคลอื่นไปทํา
การแทนโดยหนังสือมอบอํานาจต้องติดอากรแสตมป์ให้ถูกต้อง
ค่าตอบแทน

1. อัตราค่าเช่าร้อยละ 3 ของราคาประเมินของกรมธนารักษ์สําหรับแปลงท่ีดินนั้นหากแปลงท่ีดินที่ขอรับ
อนุญาตไม่มีราคาประเมินให้ประเมินท่ีดินท่ีใกล้เคียงค่าตอบแทนการเข้าทําประโยชน์เป็นไปตามท่ีคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.) กําหนด

2. หลักประกันของสัญญาเข้าทําประโยชน์ในท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตราร้อยละ 5 ของค่าตอบ
แทนท่ีผู้ได้รับอนุญาตต้องจ่ายให้แก่ ส.ป.ก.

3 หลักประกันของสัญญาเช่าหรืออสังหาริมทรัพย์คิดในอัตรา 2 เท่าของค่าเช่า
3.1 การวางหลักประกันสัญญา-เงินสด-หนังสือคํ้าประกันธนาคารภายในประเทศ-หลักประกันอื่นๆ

ตามระเบียบฯ พัสดุ
3.2 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ถ้ามี)

- ค่าใช้จ่ายในการจดทะเบียนการเช่า
- ค่าภาษีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดอันเกี่ยวกับท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์
- ค่าไฟฟ้าค่าประปาค่าโทรศัพท์และค่าบริการอื่นๆ
- ค่าใช้จ่ายท่ีรัฐลงทุนให้เพื่อกิจการสาธารณูปโภค

3.3 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติอนุญาตใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ผู้รับอนุญาตต้องเข้าทํา
สัญญา ณ ส.ป.ก. จังหวัด ภายในกําหนดเวลา 30 วันนับแต่วันท่ีผู้รับอนุญาตได้รับหนังสือแจ้งผล

3.4 กรณีคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดมีมติไม่อนุญาตให้ใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์หากผู้ขออนุญาต
ประสงค์จะอุทธรณ์ให้ยื่นอุทธรณ์ต่อ ส.ป.ก.จังหวัด ภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีผู้ขออนุญาตได้รับหนังสือ
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เพื่อนําเสนอคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมพิจารณาวินิจฉัยและเมื่อมีผลการวินิจฉัยอุทธรณ์
แล้วให้แจ้งผู้ขออนุญาตด้วยว่าหากไม่เห็นชอบด้วยผู้ขออนุญาตมีสิทธิฟ้องศาลปกครองได้ภายใน
กําหนดเวลา 90 วันนับแต่ได้รับแจ้งผลการวินิจฉัย

หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วม
กันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูก ต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ทั้งน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาและกําหนดวันทําสัญญาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่
พิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ

1.2 ตรวจสอบคําขอและ

เอกสารประกอบคําขอ

1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2) การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบตรวจสอบ
รายละเอียดความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูลและ
สํารวจรังวัดแปลงท่ีดินที่ขอ
อนุญาตใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูป
ท่ีดินและราคาประเมินท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดรวบรวมข้อมูล
เอกสารท้ังหมดเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด พิจารณาอนุญาต

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

3) คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดมีมติและเสนอให้
ผู้มีอํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

พร้อมนัด
วันทํา
สัญญา
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 92 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ / จํานวน 1 ฉบับ
หนังสือบริคณห์สนธิ/บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย์
(ถ้ามี)/ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ามี))
2. คําขอรับอนุญาตการจัดที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ จํานวน 1 ฉบับ
เพื่อใช้สําหรับกิจการท่ีเป็นการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-109)
3. แผนงานและโครงการ.(ประกอบด้วย จํานวน 1 ฉบับ

(ก) ประเภทของกิจการ
(ข) ประเภทของสิทธิท่ีขอรับอนุญาตเช่นประสงค์จะทําสัญญาเช่าหรือสัญญาเข้าทําประโยชน์
(ค) สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ท่ีต้องการขอรับอนุญาต
(ง) ทุนที่ใช้ดําเนินงานของโครงการรวมท้ังแผนการเพิ่มทุนในอนาคต
(จ) ลักษณะของการดําเนินงานของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์ขั้นตอนและวิธีการ

ดําเนินงานแนวทางการบริหารและการจัดการโครงการ
(ฉ) ผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆที่แสดงโอกาสความสัมฤทธิ์ผลของ

การประกอบการ
(ช) ประโยชน์ท่ีคาดว่าเกษตรกรสถาบันเกษตรกรและ ส.ป.ก. จะได้รับ

4. แผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง จํานวน 1 ฉบับ
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นว่ากิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษต่อชุมชน จํานวน 1 ฉบับ

และส่ิงแวดล้อมรวมทั้งความปลอดภัยของราษฎรในพื้นท่ี (รายงานความเห็นของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เช่น อบต./อบจ./เทศบาล)

7. ใบมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน

1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการพิจารณาอนุญาตหรือการให้ความยินยอมให้ใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน

งานที่ให้บริการ การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
การศึกษา/เพ่ือการอนามยัและการสาธารณสุข/เพ่ือการศาสนา/เพ่ือจัดสร้างศาลาประ
จําหมู่บ้านท่ีอ่านหนังสือประจําหมู่บ้านห้องสมุด

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายให้เลขาธกิารสํานกังานการปฏริูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมพจิารณาอนุญาตการใช้ท่ีดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ ในเขตปฏริปูท่ีดิน พ.ศ. 2536

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ย่ืนคําขอ : เอกชนที่ดําเนินการโดยไม่หวังผลกําไร ถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต้องได้รับมอบ
อํานาจจากผู้มีอํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัดท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนุญาตตามข้อ ข้อ 6 ถึงข้อ 16 ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมว่า
ด้วยการอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ ในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2536 และเนื้อที่การ
ขอใช้ท่ีดินเกินกว่าจํานวนท่ีกําหนดไว้ตามข้อ ข้อ 6 ถึงข้อ 16

3.1 เพื่อการศึกษาระดับอนุบาลเกิน 12 ไร่ระดับประถมศึกษาเกิน 25 ไร่ระดับมัธยมศึกษาเกิน 50 ไร่
3.2 เพื่อการสาธารณสุขก่อสร้างสถานบริการสาธารณสุขชุมชนเกิน 3 ไร่สถานีอนามัย(โรงพยาบาลส่งเสริม

สุขภาพตําบล)เกิน 10 ไร่โรงพยาบาลเกิน 20 ไร่
3.3 เพื่อการศาสนาเช่นวัดสํานักสงฆ์มัสยิดโบสถ์เป็นต้นเกิน 15 ไร่
3.4 เพื่อจัดสร้างศาลาประจําหมู่บ้านท่ีอ่านหนังสือประจําหมู่บ้านห้องสมุดเนื้อท่ีรวมกันไม่เกิน 1 ไร่

การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมท่ีดินหรือราคา
ท่ี ส.ป.ก.ได้จ่ายชําระค่าท่ีดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีที่ได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน

เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมมีอํานาจยกเว้นการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ในท่ีดินเม่ือปรากฎข้อเท็จจริงว่า



65

1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆจากผู้ใช้บริการ
2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคงของ

ประเทศ
3. พื้นท่ีใช้สอยเหมาะสมจําเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม

หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคําขอและผู้ยื่นคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

2) การพิจารณา 2.1 ดําเนินการตรวจสอบ
แปลงที่ดินและสํารวจรังวัด
แปลงที่ดินท่ีขออนุญาตใช้
ท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

2.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
รวบรวมข้อมูลเพ่ือใช้
ประกอบการจัดทําวาระการ
ประชุมเสนอ คณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา
และแจ้งผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด ต่อ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2.3 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ตรวจสอบแผนงานโครงการ
แปลงที่ดิน กฎหมายท่ี
เกี่ยวข้องเพื่อใช้ประกอบการ
พิจารณา

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
รวบรวมเอกสารเพ่ือจัดทํา
ระเบียบวาระการประชุม
และประชุมคณะอนุกรรม
การพิจารณาการอนุญาต
หรือการให้ความยินยอมให้
ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
และเลขานุการคณะอนุกรรม
การพิจารณาการอนุญาต
หรือการให้ความยินยอมให้
ใช้ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

(กรณีเป็น
อํานาจของ
คณะอนุกรรม
การ)

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

คณะอนุกรรมการพิจารณา
การอนุญาตหรือการให้ความ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดินมีมติและ เสนอ
ให้ผู้มีอํานาจลงนามและแจ้ง
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดเพื่อแจ้งผลการ
พิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

-

ระยะเวลาดําเนินการรวม 182 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบ้าน (กรณีนิติบุคคลสําเนาทะเบียนบ้าน จํานวน 1 ฉบับ
ของกรรมการผู้จัดการ/ของหุ้นส่วนผู้จัดการ/ของผู้มอบอํานาจ/ของผู้รับมอบอํานาจ )
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/ จํานวน 1 ฉบับ
หนังสือบริคณห์สนธิ /บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบสําคัญ
แสดงการจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)/ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ามี)
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4. คําขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ จํานวน 1 ฉบับ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-29ก) (กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้องระบุ
ในแบบด้วยว่ายินยอมชําระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดินตามอัตราท่ี คปก. กําหนด )
5. บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเง่ือนไขการได้รับอนุญาต จํานวน 3 ฉบับ
ให้ใช้ท่ีดิน (ส.ป.ก.4-30ก)
6. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
7. แผนท่ีภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงที่ดินท่ีขอ จํานวน 1 ฉบับ
อนุญาตมาตราส่วน 1:50000 (โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนท่ีให้ชัดเจน)
8. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในท่ีดิน จํานวน 1 ฉบับ
ผู้ยื่นคําขอลงนามกํากับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออื่นๆ) โดยแสดงให้เห็น
ตําแหน่งการจัดวางสิ่งปลูกสร้างท้ังหมดตามโครงการดําเนินงาน
9. แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ

10. รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง จํานวน 1 ฉบับ
(โดยระบุจํานวนเนื้อท่ีแต่ละส่วนพร้อมระบุรายละเอียดเหตุผลความจําเป็น
ในการใช้พ้ืนที่การดําเนินการหรือกิจกรรมท่ีทําให้เกิดรายได้)
11. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษ จํานวน 1 ฉบับ
ต่อชุมชนและสิ่งแวดล้อมรวมท้ังความปลอดภัยของราษฎรในพ้ืนที่
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเช่นอบต./อบจ./เทศบาล)
12. แผนงานโครงการและงบประมาณ จํานวน 1 ฉบับ
13. ภาพถ่ายสภาพท่ีดินปัจจุบันและภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
14. คําขอสละสิทธิท่ีดินของบุคคลท่ีได้รับสิทธิ จํานวน 1 ฉบับ
โดยการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก)

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3. ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



68

อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก.)

งานที่ให้บริการ การอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆในเขตปฏิรูปที่ดินกิจการ
อื่นๆ เช่นสร้างวิทยาลัยมหาวิทยาลัยการจัดการส่ิงแวดล้อมชุมชน

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมว่าดว้ยการมอบหมายให้เลขาธกิารสํานกังานการปฏริูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมพจิารณาอนุญาตการใช้ท่ีดินเพือ่กิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆในเขตปฏิรปูท่ีดิน พ.ศ. 2536

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ยื่นคําขอ : เอกชนท่ีดําเนินการโดยไม่หวังผลกําไร ถ้าไม่มีฐานะเป็นนิติบุคคลการขออนุญาตต้องได้รับมอบ
อํานาจจากผู้มีอํานาจตามกฎหมายซึ่งมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบในกิจการที่ขออนุญาตด้วย
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ ส.ป.ก.จังหวัด ท่ีที่ดินนั้นตั้งอยู่
3. ประเภทกิจการท่ีขอรับอนุญาต ข้อ 17 การใช้ที่ดินเพื่อกิจการอื่นนอกจากข้อ 6 ถึงข้อ 16 ตามระเบียบ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยการอนุญาตให้ใช้ท่ีดินเพ่ือกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอื่นๆ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2536 เช่นวิทยาลัย มหาวิทยาลัย การจัดการสิ่งแวดล้อมเป็นต้น ให้เสนอคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมพิจารณาตามความจําเป็นเพ่ือกิจการนั้นได้

การเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดิน ให้เรียกเก็บตามราคาประเมินของกรมที่ดินหรือราคาท่ี
ส.ป.ก. ได้จ่ายชําระค่าที่ดินอันมีราคาสูงกว่าราคาประเมินของกรมที่ดินในปีท่ีได้รับอนุญาตให้ใช้ที่ดิน เลขาธิการ
ส.ป.ก. มีอํานาจยกเว้นการเรียกเก็บค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในที่ดินเม่ือปรากฎข้อเท็จจริงว่า

1. ไม่มีการเรียกเก็บค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายใดๆจากผู้ใช้บริการ

2. กิจการนั้นเป็นประโยชน์แก่เกษตรกรและต่อชุมชนในท้องถ่ินหรือเหมาะสมในการรักษาความม่ันคง
ของประเทศ

3. พื้นท่ีใช้สอยเหมาะสมจําเป็นแก่การนั้นและไม่มีผลกระทบต่อส่ิงแวดล้อม
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หมายเหตุ :
1. กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง และไม่อาจแก้ไข

เพิ่มเติมได้ในขณะน้ัน ผู้รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงบันทึกความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วม
กันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนด ผู้รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

2. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นถูกต้อง
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

3. ท้ังนีจ้ะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

2) การพิจารณา 2.1ดําเนนิการตรวจสอบแปลง
ท่ีดนิและสํารวจรังวัดแปลงท่ีดนิท่ี
ขออนุญาตใชท่ี้ดิน

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

2.2 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดดําเนินการรวบ รวม
ข้อมูลเพื่อใช้ประกอบ การ
จัดทําวาระการประชุมเสนอ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด พิจารณา และแจ้งผ
ลการพิจารณาของ
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด ต่อสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

60 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2.3 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรมตรวจสอบ
แผนงานโครงการ แปลงที่ดิน
กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง

30 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือ
เกษตรกรรมมีมติและเสนอให้
ผู้มีอํานาจลงนาม

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 212 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. ใบสําคัญการเปล่ียนชื่อ เปลี่ยนสกุล (ถ้ามี)) จํานวน 1 ฉบับ
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล (บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/ จํานวน 1 ฉบับ
หนังสือบริคณห์สนธิ/บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/ใบสําคัญแสดง
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)/ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ภพ.20) (ถ้ามี)
3. คําขออนุญาตใช้ท่ีดินเพื่อกิจการสาธารณูปโภคและกิจการอ่ืนๆ จํานวน 1 ฉบับ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน (ส.ป.ก.4-29ก) (กรณีมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนต้อง
ระบุในแบบด้วยว่ายินยอมชําระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ในท่ีดินตามอัตราท่ี คปก. กําหนด )
4. บันทึกรับรองการปฏิบัติตามเง่ือนไขการได้รับอนุญาต จํานวน 3 ฉบับ
ให้ใช้ท่ีดิน (ส.ป.ก.4-30ก)
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
6. แผนท่ีภูมิประเทศแสดงจุดที่ตั้งแปลงที่ดินท่ีขอ จํานวน 1 ฉบับ
อนุญาตมาตราส่วน 1:50000 (โดยให้แสดงแนวเขตบริเวณท่ีขอใช้ด้วยปากกาเขียนแผนท่ีให้ชัดเจน)
7. แผนผังแสดงบริเวณและสิ่งก่อสร้างในท่ีดิน. จํานวน 1 ฉบับ

ผู้ยื่นคําขอลงนามกํากับในเแผนผังฯ (เอ4 หรืออื่นๆ) โดยแสดงให้เห็นตําแหน่ง

การจัดวางส่ิงปลูกสร้างท้ังหมดตามโครงการดําเนินงาน

8. แบบแปลนการก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ

9. รายละเอียดสิ่งก่อสร้าง จํานวน 1 ฉบับ
(โดยระบุจํานวนเนื้อท่ีแต่ละส่วนพร้อมระบุรายละเอียดเหตุผลความจําเป็น
ในการใช้พ้ืนที่การดําเนินการหรือกิจกรรมท่ีทําให้เกิดรายได้)
10. ความเห็นชุมชนท้องถิ่นกรณีกิจการนั้นไม่ก่อให้เกิดมลพิษ จํานวน 1 ฉบับ
ต่อชุมชนและสิ่งแวดล้อมรวมท้ังความปลอดภัยของราษฎรในพ้ืนที่
(รายงานความเห็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเช่นอบต./อบจ./เทศบาล)
11. แผนงานโครงการและงบประมาณ. จํานวน 1 ฉบับ
12. ภาพถ่ายสภาพท่ีดินปัจจุบันและภาพถ่ายสิ่งก่อสร้าง (ถ้ามี) จํานวน 1 ฉบับ
13. คําขอสละสิทธิท่ีดินของบุคคลท่ีได้รับสิทธิ จํานวน 1 ฉบับ
โดยการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก. 4-52ก)
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ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2. สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร
กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain
3.ศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/
สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน ตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกจิการปิโตรเลียมท่ี
ไดร้ับสัมปทานตามกฎหมายว่าด้วยปิโตรเลียม ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560 และการ
ดําเนินการอนัเกี่ยวเนือ่งกบักิจการดังกล่าว

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง การใช้ท่ีดนิเพือ่เกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ สัง่ ณ วันท่ี 23
มิถุนายน พ.ศ. 2560
2. กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพือ่เกษตรกรรม วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบ
แทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่จัดต้ังขึ้นตามกฎหมาย ซึ่งได้รับที่ได้รับ
อนุญาตตามระเบียบ คปก. ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการอนุญาตและการให้ผู้รับอนุญาต
ถือปฏิบัติในการใช้ที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์สําหรับกิจการท่ีเป็นการสนับสนุน หรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๔๑ ก่อนวันท่ีคําส่ังหัวหน้า ค.ส.ช. ท่ี ๓๑/๒๕๖๐ ใช้บังคับ
2. สถานท่ียื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องที่ที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ที่ดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบที่ สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมกําหนด
3. เมื่อ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าท่ี
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้
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3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
ใบรับคําขอ

3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่า
คําขอนั้นเป็นอันยกเลิก

3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการอันเก่ียวเนื่องกับกิจการปิโตรเลียมให้ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญา
พร้อมกันกับคําขอกรณีสํารวจและผลิตปิโตรเลียมเพ่ือพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละ
สิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอ
นั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ายหนังสอืยินยอมหรือหนังสอืสละสทิธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือ
ผู้ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปท่ีดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้ จํานวนเงิน
หลักประกันท่ีวางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ
ค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
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5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้
5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)

เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.3.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอม
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
ระเบียบ คปก. วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ในเขตปฏริูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
เปน็รายปีไดไ้ม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนญุาตใหใ้ช้ประโยชน์ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุท่ีไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาต

จะมีคําสั่งไม่อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอม

หรือขออนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบรอ้ยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานกังานการ
ปฏิรปูท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมหรอื
สํานกังานการ
ปฏิรปูท่ีดินจังหวดั

1.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดทํารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น
1.5 กรณียื่นคําขอ ณ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

จะส่งคําขอ เอกสารหลักฐาน
ให้สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
พิจารณากล่ันกรอง 2.2
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความยินยอมหรืออนุญาต

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ
รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ จาก
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่
อาจ
พิจารณา
ให้แล้ว
เสร็จ
ภายใน 60
วนัให้ขยาย
เวลา
ออกไปได้
ไม่เกิน 30
วัน
-เกิน 500
ไร่/เกิน 30
ปี เสนอ
คณะรฐัมน
ตรี

2.3สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.6 รับชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
เลขาธิการสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต

15 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

การลงนาม 3.2สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม แจ้งให้มา
รับมอบหนังสือยินยอมหรือ
หนังสืออนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาสัมปทานปิโตรเลียม จํานวน 1 ฉบับ
4. แผนงานวิธีการสํารวจทรัพยากร ผ่านการตรวจสอบและรับรองผล จํานวน 1 ฉบับ
โดยหน่วยงานท่ีอํานาจหน้าท่ีให้สัมปทาน
5. แผนงานโครงการข้ันตอนรายละเอียดวิธีการสํารวจ จํานวน 1 ฉบับ
และหรือผลิตปิโตรเลียม
6. แผนผังการใชป้ระโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเนื้อท่ีและลกัษณะ จํานวน 1 ฉบับ
การใชท่ี้ดนิจําแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ ๑ รวมถึงบริเวณใกล้เคียง พร้อมภาพถ่าย
7. สําเนาแผนท่ีภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ลําดับชุด L7017 จํานวน 1 ฉบับ

แสดงตําแหน่งบริเวณท่ีขอใช้ที่ดินเพื่อสํารวจปิโตรเลียมข้ันต้น

8. สําเนาแผนที่รายแปลงแปลงรวมใน มาตราส่วน 1:8,000 จํานวน 1 ฉบับ

บนพื้นหลักฐานแผนท่ีภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ลําดับชุด L7017

9. สําเนาแผนที่แสดงแปลงที่ดินท่ีมีการขุดเจาะสํารวจและหรือ จํานวน 1 ฉบับ
ผลิตปิโตรเลียมมาตราสว่น 1:4,000
10. กรณีกิจการสํารวจปิโตรเลียมขั้นต้น สํารวจและหรือผลิตปิโตรเลียม กิจการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการปิโตรเลียม
ที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินตามคําขอ ข้อ ๑ ที่ผู้ขอได้เข้าใช้ประโยชน์
ที่ดินเพื่อประกอบกิจการปิโตรเลียมแล้วโดยยังไม่ได้รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยนิยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏริูปท่ีดินไปใชป้ระโยชน์ตามกฎหมายอืน่
พ.ศ. ๒๕๔๑ ให้ยืน่หลักฐานการชําระค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดนิให้แก่สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
ในอัตรารอ้ยละ ๒๐ ของราคาประเมินท่ีดินของกรมธนารักษ์ (ณ ปี ปัจจุบัน) คูณจํานวนไร่ คูณจํานวนปี นับแต่เข้าใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรปูท่ีดินนั้น ๆพร้อมดอกเบีย้ร้อยละ๗.๕ ต่อปี นับแต่เข้าใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏริูปท่ีดินดังกลา่ว
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กรณีกิจการตามข้อ ๑ ท่ีผู้ขอยังไม่ได้เข้าใช้ประโยชน์ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการปิโตรเลียม ให้แสดงหนังสือ
ยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเง่ือนไขให้การยินยอม
หรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมและดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับ
เกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว

11. สําเนารายงานการประชุมองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งท้องที่ จํานวน 1 ชุด
ท่ีแสดงมติการพิจารณาพ้ืนที่ขอรับความยินยอมว่าไม่เป็นบริเวณที่มีทิวทัศนส์วยงาม
อันควรรักษาไว้ไม่มีปัญหากระทบท่ีสําคัญต่อความเป็นอยู่ของราษฎรในพื้นท่ีและบริเวณใกล้เคียง
12. รายงานประชาคมหมู่บ้าน จํานวน 1 ฉบับ
13. รายงานมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบสิ่งแวดล้อม จํานวน 1 ชุด
ซ่ึงได้รับการรับรองจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง
14. แผนการจดัทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิง่แวดล้อมในชุมชนเกษตรกร
ในเขตปฏริปูท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
15. แผนการฟืน้ฟูท่ีดินเพือ่การทําเกษตรกรรมในระหวา่งการใชท่ี้ดนิและก่อนสง่คืนท่ีดิน
ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
16. หลักฐานอื่น ๆ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือ
เว็บไซต์ http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th /ตู้ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน ตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน กิจการทําเหมือง
ท่ีได้รับความยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่องการให้
ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติในเขตปฏิรูปที่ดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมาย
อื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560 และการดําเนินการอันเกี่ยวเน่ืองกับการทํา
เหมืองแร่

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําส่ังหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 31/2560 เรื่องการใช้ที่ดินเพื่อเกษตรกรรมตามกฎหมายว่า

ด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ ส่ัง ณ
วันท่ี 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560

2. กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรือ
อนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

3. ระเบยีบคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม ว่าดว้ยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการใช้ และ
ค่าตอบ แทนการใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏริูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย ซ่ึงได้รบัความ
ยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรือ่ง การใหค้วามยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏริปูท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก. จังหวัด) ท้องท่ีที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมกําหนด
3. เม่ือ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้
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3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
ใบรับคําขอ

3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าคําขอ
นั้นเป็นอันยกเลิก

3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับการทําเหมืองแร่ให้ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร้อมกันกับคําขอ
กรณีทําเหมืองเพื่อพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการ
จัดท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้
ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่น
คําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้
ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ

ดําเนินการตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพ่ือรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนิน
การตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ท้ังนี้ จํานวนเงิน
หลักประกันท่ีวางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ
คํ้าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต

5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้
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5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอม
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
ระเบียบ คปก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชนท่ี์ดิน
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

5.1.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์
ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ถูกต้องตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะ

มีคําสั่งไม่อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอม

หรือขออนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและเอกสาร
ประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.4 สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการตรวจสอบ
สภาพพื้นที่และจัด ทํารายงาน
พร้อมความ เห็นเบ้ืองต้น
1.5 กรณียื่นคําขอ ณ สํานักงาน

การปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม

จะส่งคําขอเอกสารหลักฐาน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด



81

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

ให้สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัดดําเนินการ

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการพิจารณา
ให้ความยินยอมหรืออนุญาต
การใช้ประโยชน์ที่ดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดิน พิจารณากล่ันกรอง
2.2 คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความยินยอมหรืออนุญาต

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ
รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ จาก
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่อาจ
พิจารณาให้แล้ว
เสร็จภายใน
60 วัน ให้ขยาย
เวลาออกไปได้
ไม่เกิน 30 วัน
-เกิน 500 ไร่/
เกิน 30 ปี เสนอ
คณะรัฐมนตรี

2.3สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.6 รับชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม เลขาธิการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมลงนามในหนังสือ
ยินยอมหรืออนุญาต

15 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

3.2สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม แจ้งให้มารับ
มอบหนังสือยินยอมหรือ
หนังสืออนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. สําเนาอาชญาบัตรผูกขาดสํารวจแร่ หรืออาชญาบัตรพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ
4. แผนผังการสํารวจแร่ หรือโครงการทําเหมืองแร่ จํานวน 1 ฉบับ
5. แผนท่ีและแผนผังแสดงการใช้พื้นท่ี และบริเวณใกล้เคียง จํานวน 1 ฉบับ
6. สําเนาแผนที่ภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ลําดับชุด L7017 จํานวน 1 ฉบับ
แสดงตําแหน่งบริเวณที่สํารวจแร่
7. สําเนาแผนที่รายแปลงแปลงรวมในมาตราส่วน 1:8,000 จํานวน 1 ฉบับ
บนพื้นหลักฐานแผนท่ีภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 ลําดับชุด L7017 บริเวณท่ีทําเหมืองแร่
8. กรณีกิจการสํารวจแร่เหมืองแร่ ทําเหมืองใต้ดินให้แสดงสําเนาหนังสือแสดงความไม่ขัดข้อง ให้ใช้ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินเพื่อการนําทรัพยากรธรรมชาติมาใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-๑๐๕) หรือหนังสือยินยอมให้เข้าใช้ที่ดินในเขต
ปฏิรูปที่ดินเพื่อการนําทรัพยากรธรรมชาติมาใช้ประโยชน์ (ส.ป.ก. 4-๑๐๖) หรือมติของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมที่แสดงความไม่ขัดข้องหรือยินยอมให้เข้าใช้ที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอ่ืน

กรณีดําเนินการ อันเกี่ยวเน่ืองกับการสํารวจแร่ การทําเหมือง หรือการทําเหมืองใต้ดิน ที่ได้รับความ
ยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามคําขอนี้ ให้แสดง
หลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพื่อกิจการตามท่ีการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องด้วย
9. กรณีกิจการอันเก่ียวเนื่องกับการสํารวจแร่ การทําเหมือง หรือการทําเหมืองใต้ดินท่ีผู้ยื่นคําขอไม่ได้รบัความ

ยินยอมให้เข้าใช้ท่ีดินในเขตปฏริูปท่ีดนิ ก่อนวันท่ี ๒๓ มิถุนายน ๒๕๖๐ ให้แสดงหนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินหรือสละ

สิทธใินท่ีดินหรอืสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอ

นั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมและ

ดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ายหนังสือยินยอม

หรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว
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10. รายงานผลการดําเนินมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบส่ิงแวดล้อมซึ่งได้รับการรับรองจากหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง
11. แผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซ่ึงแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
12. แผนการฟ้ืนฟูท่ีดินเพื่อการทําเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ี
เป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
13. สําเนาหลักฐานการโอนประทานบัตร (ถ้ามี)
14. รายงานการตรวจสอบการประกอบกิจการ ของกรมอุตสาหกรรมพื้นฐานและการเหมืองแร่
15. หลักฐานอื่น ๆ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน

อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน ตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
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งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการผลิต
พลังงานไฟฟ้าจากพลังงานลม ได้รับอนุญาตตามระเบียบคณะ กรรมการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการอนุญาตและการให้ผู้รับ
อนญุาตถือปฏบัิติในการใช้ท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์สําหรบักิจการท่ีเป็นการสนับสนนุ
หรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน
2560 และการดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลม

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง การใช้ท่ีดนิเพือ่เกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ
สั่ง ณ วันท่ี 23 มิถุนายน พ.ศ. 2560
2. กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพือ่เกษตรกรรม วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบ
แทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย ซ่ึงได้รบัท่ีได้รับ
อนุญาตตามระเบียบ คปก. ว่าด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการอนุญาตและการให้ผู้รับอนุญาตถือ
ปฏิบัติในการใช้ท่ีดินหรืออสังหาริมทรัพย์สําหรับกิจการที่เป็นการสนับสนุน หรือเก่ียวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. ๒๕๔๑ ก่อนวันท่ีคําส่ังหัวหน้า ค.ส.ช. ท่ี ๓๑/๒๕๖๐ ใช้บังคับ
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก. จังหวัด) ท้องท่ีที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมกําหนด
3. เม่ือ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้

3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
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ใบรับคําขอ
3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี

เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าคําขอ
นั้นเป็นอันยกเลิก

3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟา้จากพลังงานลมให้ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร้อม
กันกับคําขอกรณีกิจการผลิตไฟฟา้จากพลงังานลมเพื่อพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละ
สิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอ
นั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชย
เกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้
ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้ จํานวนเงิน
หลักประกันท่ีวางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ
ค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้

5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.3.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอม
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
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ระเบียบ คปก. วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ในเขตปฏริูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์
ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมีคําส่ังไม่
อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขอ
อนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.4 สํานักงานการปฏริูปท่ีดิน
จังหวัดดําเนินการตรวจสอบ
สภาพื้นท่ีและจดัทํารายงาน
พร้อมความเห็นเบื้องต้น
1.5 กรณียืน่คําขอณสํานกั
งานการปฏริปูท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมจะส่งคําขอเอก
สารหลักฐาน ให้สํานักงานการ
ปฏริูปท่ีดนิจังหวัดดําเนินการ

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่อาจ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

หรืออนุญาตการใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขต
ปฏิรูปท่ีดิน พิจารณา
กลั่นกรอง
2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต

รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ
จากสํานักงาน
การปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัด

เพื่อเกษตรกรรม พิจารณาให้
แลว้เสร็จ
ภายใน60 วัน
ให้ขยายเวลา
ออกไปไดไ้ม่
เกิน 30 วัน
-เกิน 500 ไร/่
เกิน 30ปี
เสนอ
คณะรัฐมนตรี

2.3 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐาน
การเยียวยาหรือชดเชย
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.6 รับชําระค่าตอบแทน
การใช้ประโยชน์ที่ดิน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา/ 3.1 สํานักงานการปฏิรูป 15 วันทําการ สํานักงาน
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

คณะกรรมการมีมติ ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
เลขาธิการสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรมลงนาม
ในหนังสือยินยอมหรือ
อนุญาต

การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

3.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้ง
ให้มารับมอบหนังสือ
ยินยอมหรือหนังสือ
อนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนงานและโครงการประกอบคําขอ ประเภทของกิจการ จํานวน 1 ฉบับ
สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ดําเนินงานของโครงการ รวมท้ังแผนการ
เพิ่มทุนในอนาคต ลักษณะของการดําเนินงานของโครงการโดยระบลุักษณะการใชท่ี้ดินหรอือสงัหาริมทรัพย์ข้ันตอน
และวิธีการดําเนินงาน แนวทางการบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุนของ
โครงการและเครื่องช้ีวัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกาสความสัมฤทธ์ิผลของการประกอบการ ประโยชน์ท่ีคาดว่าเกษตรกร
สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ
4. แผนผงัการใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเนื้อท่ีและลักษณะ จํานวน 1 ฉบับ
การใชท่ี้ดนิ จําแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ ๑ พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. หนังสือเสนอขายไฟฟ้า/หนังสือตอบรับการซ้ือขายไฟฟ้า จํานวน 1 ฉบับ
หรือสัญญาซ้ือขายไฟฟ้า
7. กรณีกิจการผลิตพลังงานไฟฟ้าจากพลังงานลม ให้แสดงสําเนาสัญญาเช่าที่ดินหรืออสังหาริมทรัพย์เพื่อ
ประกอบกิจการสนับสนุนหรือเกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมในเขตปฏิรูปที่ ดินจังหวัด
.................(ส.ป.ก. 4-119)

กรณีกิจการระบบโครงข่ายพลังงานให้แสดงหลักฐานการรับรองของสํานักงานคณะกรรมการกํากับกิจการ
พลังงานว่า เป็นกิจการหรือโครงการท่ีอยูภ่ายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือ
เป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ดําเนินการ ตลอดจนมีวัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบาย
พลังงานของประเทศหรือนโยบายเก่ียวกับการจัดหาพลังงานหรือสร้างความม่ันคง ในการผลิตพลังงานตามมติ
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คณะรัฐมนตรี หรือแผนพัฒนากําลังผลิตไฟฟ้าของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 และแผนพัฒนาพลังงานทดแทน
และพลังงานทางเลือก พ.ศ. 2558-2579 แผนบริหารจัดการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๘-๒๕๗๙ และแผนบริหาร
จัดการก๊าซธรรมชาติ พ.ศ. ๒๕๕๘-๒๕๗๙ ที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่ ๒๗ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘
ท้ังนี้ให้รวมถึงกรณีท่ีมีการแก้ไขเพิม่เตมิหรอืปรับปรุงแผนซ่ึงได้รับความเหน็ชอบจากคณะรัฐมนตรีในภายหลังด้วย

กรณีดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบโครงข่ายพลังงานท่ี
ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามคําขอนี้ให้
แสดงหลักฐานการได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพื่อกิจการตามท่ีการดําเนินการเกี่ยวเนื่องด้วย

8. กรณีกิจการระบบโครงข่ายพลังงานหรือเกี่ยวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบ

โครงข่ายพลังงานให้แสดงหนังสือยินยอมใหใ้ช้ท่ีดนิหรือสละสิทธิ ในท่ีดินหรอืสละคําขอรับการจดัท่ีดินของเกษตรกร

ซ่ึงระบุเง่ือนไขใหก้ารยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรือ

อนุญาตจากคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมและดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลง

ระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว

9. แผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซ่ึงแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
10. แผนการฟ้ืนฟูท่ีดินเพื่อการทําเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ี
เป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
11. หลักฐานอื่น ๆ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินกิจการระบบ
โครงข่ายพลังงาน และการดําเนินการอนัเกีย่วเนื่องกับกิจการระบบโครงข่ายพลังงาน

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง การใช้ท่ีดนิเพือ่เกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ สัง่ ณ วันท่ี 23
มิถุนายน พ.ศ. 2560
2. กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม วา่ด้วยหลักเกณฑ์ วธิีการ และเง่ือนไขในการใช้ และค่าตอบ
แทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายซ่ึงได้รับความยนิยอม
ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรื่อง การให้ความยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาตใิน
เขตปฏิรูปท่ีดินไปใชป้ระโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องท่ีที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตร
กรรมกําหนด
3. เม่ือ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้

3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
ใบรับคําขอ

3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าคําขอ
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นั้นเป็นอันยกเลิก
3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์

ลงทะเบียนตอบรับ
4. การดําเนินการอันเกี่ยวเนื่องกับระบบโครงข่ายพลังงาน ให้ยื่นคําขอความยินยอมหรือขออนุญาตพร้อมกันกับ
คําขอกรณีระบบโครงข่ายพลงังาน เพื่อพิจารณาในคราวเดียว โดยให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือ
สละคําขอรับการจัดที่ดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเม่ือผู้
ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก. และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อ
ตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อ
เกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้ถือ
ครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการ
ดําเนินการตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนที่ดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ทั้งนี้ จํานวนเงิน
หลักประกันท่ีวางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือหนังสือ
ค้ําประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันครอบคุลมตลอดระยะเวลาการดําเนิน
กิจการตามท่ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาต
5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้

5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)
เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.3.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอมหรือ
อนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
ระเบียบ คปก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วธิีการ และเง่ือนไขในการใชแ้ละค่าตอบแทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดนิ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

5.1.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
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เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์
ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมีคําส่ังไม่
อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขอ
อนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดทํารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.5 กรณียื่นคําขอ ณ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม จะส่ง
คําขอ เอกสารหลักฐาน
ให้สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
พิจารณากล่ันกรอง
2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ
รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ
จาก
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่อาจ
พิจารณาให้
แล้วเสร็จ
ภายใน 60
วัน
ให้ขยายเวลา
ออกไปได้ไม่
เกิน 30 วัน
-เกิน 500 ไร่
/เกิน 30 ปี
เสนอ
คณะรัฐมนตรี

2.3 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.7 รับชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
เลขาธิการสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต

15 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3.2 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แจ้งให้
มารับมอบหนังสือยินยอม
หรือหนังสืออนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนงานและโครงการประกอบคําขอ ประเภทของกิจการ จํานวน 1 ฉบับ
สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ดําเนินงานของ
โครงการ รวมท้ังแผนการเพิ่มทุนในอนาคต ลักษณะของการดําเนินงานของโครงการโดยระบุลักษณะ
การใชท่ี้ดนิหรืออสงัหาริมทรัพย์ข้ันตอนและวิธีการดําเนินงาน แนวทางการบริหารและการจัดการโครงการ
ผลตอบแทนโครงการระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเครื่องชี้วัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกาสความสัมฤทธ์ิผลของการ
ประกอบการประโยชน์ท่ีคาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ
4. แผนผงัการใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเนื้อท่ีและลักษณะ จํานวน 1 ฉบับ
การใชท่ี้ดนิ จําแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ ๑ พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. หนังสือเสนอขายไฟฟ้า / หนังสือตอบรับการซ้ือขายไฟฟ้า จํานวน 1 ฉบับ
หรือสัญญาซ้ือขายไฟฟ้า
7. กิจการระบบโครงข่ายพลังงานให้แสดงหลักฐานการรับรองของสํานักงานคณะกรรมการกํากับกิจการพลังงาน
ว่า เป็นกิจการหรือโครงการท่ีอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็น
นโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ดําเนินการ ตลอดจนมีวัตถุประสงค์สอดคล้องกับนโยบายพลังงาน
ของประเทศหรือนโยบายเกี่ยวกับการจัดหาพลังงานหรือสร้างความม่ันคง ในการผลิตพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี
หรือแผนพัฒนากําลงัผลติไฟฟ้าของประเทศไทย พ.ศ. 2558-2579 และแผนพฒันาพลงังานทดแทนและพลังงาน
ทางเลือก พ.ศ. 2558-2579 แผนบริหารจัดการน้ํามันเช้ือเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๘-๒๕๗๙ และแผนบริหารจัดการก๊าซ
ธรรมชาติ พ.ศ. ๒๕๕๘-๒๕๗๙ ที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบเมื่อวันที่ ๒๗ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ ทั้งนี้ ให้รวมถงึกรณี
ท่ีมีการแก้ไขเพิ่มเติมหรือปรับปรุงแผนซ่ึงได้รับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรีในภายหลังด้วย กรณีดําเนินการ
อันเก่ียวเนื่องกับกิจการผลิตไฟฟ้าจากพลังงานลมหรือกิจการระบบโครงข่ายพลังงานท่ีได้รับความยินยอมหรือ
อนุญาตให้ใช้ประโยชน์ที่ดินในเขตปฏิรูปที่ดินไปแล้วนอกเหนือจากกิจการตามคําขอนี้ ให้แสดงหลักฐานการ
ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตเพื่อกิจการตามท่ีการดําเนินการข้อ ๑.๓ เกี่ยวเนื่องด้วย
8. หนงัสอืยินยอมให้ใชท่ี้ดินหรือสละสิทธิ ในท่ีดินหรือสละคําขอรบัการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมและดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่น
คําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว
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9. แผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดิน ซ่ึงแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
12. แผนการฟ้ืนฟูท่ีดินเพื่อการทําเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ี
เป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
10. หลักฐานอื่น ๆ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/ http://www.pacc.go.th/cnac / สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนญุาตใช้ประโยชนท่ี์ดนิในเขตปฏริูปท่ีดิน โครงการของรัฐ
ซ่ึงเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศเพ่ือการพัฒนาโครงสรา้งพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่ง
และระบบโลจสิติกส์

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง การใช้ท่ีดนิเพือ่เกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ สัง่ ณ วันท่ี 23
มิถุนายน พุทธศักราช 2560
2. กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพือ่เกษตรกรรม วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบ
แทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย ซ่ึงได้รบัความ
ยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรือ่ง การใหค้วามยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏริปูท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องท่ีที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตร
กรรมกําหนด
3. เม่ือ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้

3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
ใบรับคําขอ
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3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าคําขอ
นั้นเป็นอันยกเลิก

3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก.
และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ายหนังสือ
ยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้
ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการดําเนิน

การตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ท้ังนีจ้ํานวน
เงินหลักประกันท่ีวางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด
หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอด
ระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต

5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้
5.1.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)

เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอมหรือ
อนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
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ระเบียบ คปก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วธิีการ และเง่ือนไขในการใชแ้ละค่าตอบแทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดนิ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

5.1.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์
ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวันและแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมีคําส่ังไม่
อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขอ
อนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดทํารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น
1.5 กรณียื่นคําขอ ณ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม จะส่ง
คําขอ เอกสารหลักฐาน
ให้สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
พิจารณากล่ันกรอง
2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ
รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ
จาก
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่
อาจ
พิจารณา
ให้แล้ว
เสร็จ
ภายใน 60
วัน ให้
ขยายเวลา
ออกไปได้
ไม่เกิน 30
วัน
-เกิน 500
ไร่/เกิน 30
ปี เสนอ
คณะรัฐมน
ตรี

2.3สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.6 รับชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
เลขาธิการสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต

15 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

3.2สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม แจ้งให้มา
รับมอบหนังสือยินยอมหรือ
หนังสืออนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนงานและโครงการประกอบคําขอ ประเภทของกิจการ จํานวน 1 ฉบับ
สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ดําเนินงานของโครงการ
รวมท้ังแผนการเพิม่ทุนในอนาคต ลกัษณะของการดําเนนิงานของโครงการโดยระบุลักษณะการใช้ท่ีดินหรือ
อสังหารมิทรัพย์ข้ันตอนและวิธีการดําเนินงาน แนวทางการบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทน
โครงการ ระยะเวลาคืนทุนของโครงการและเคร่ืองชี้วัดอ่ืนๆ ท่ีแสดงโอกาสความสัมฤทธ์ิผลของการ
ประกอบการ ประโยชน์ท่ีคาดว่าเกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ
4. แผนผงัการใช้ประโยชน์ท่ีดินท่ีแสดงขอบเขตของเนื้อท่ีและลักษณะ จํานวน 1 ฉบับ
การใชท่ี้ดนิ จําแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ ๑ พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เก่ียวข้องว่าเป็นกิจการหรือโครงการท่ีอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือ
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ดําเนินการ
7. หนังสอืยินยอมให้ใชท่ี้ดินหรือสละสทิธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอน้ันมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับน้ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมและดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่น
คําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว
8. แผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
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9. แผนการฟ้ืนฟูท่ีดินเพื่อการทําเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ี
เป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว ยกเว้นกรณีพฒันาโครงสรา้งพืน้ฐานดา้นคมนาคมขนส่งและระบบ
โลจิสตกิส์ท่ีขอใช้ที่ดินอย่างถาวร
10. หลักฐานอื่น ๆ
ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ ( 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120/ http://www.pacc.go.th/cnac / สายด่วน PACC Call Center 1206)
แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงการของรัฐ
ซ่ึงเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ เพ่ือการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานและโครงข่าย
ในระบบโทรคมนาคม

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง การใช้ท่ีดนิเพือ่เกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ สัง่ ณ วันท่ี 23
มิถุนายน พ.ศ. 2560
2. กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม วา่ด้วยหลักเกณฑ์ วธิีการ และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบ
แทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย ซ่ึงได้รบัความ
ยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรือ่ง การใหค้วามยินยอมในการนําทรัพยากรธรรมชาติ
ในเขตปฏริปูท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอื่น พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องท่ีที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตร
กรรมกําหนด
3. เม่ือ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้

3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
ใบรับคําขอ
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3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าคําขอ
นั้นเป็นอันยกเลิก

3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก.
และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ายหนังสือ
ยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้
ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการดําเนิน

การตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ท้ังนีจ้ํานวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือ
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอดระยะเวลา
การดําเนินกิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต

5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้
5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)

เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ีและระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.3.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บครั้ง
เดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอมหรือ
อนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
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ระเบียบ คปก. ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วธิีการ และเง่ือนไขในการใชแ้ละค่าตอบแทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดนิ
ในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

5.3.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวัน และแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมีคําส่ังไม่
อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขอ
อนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดทํารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น
1.5 กรณียื่นคําขอ ณ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม จะส่ง
คําขอ เอกสารหลักฐาน
ให้สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
พิจารณากล่ันกรอง 2.2
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรมพิจารณาให้
ความยินยอมหรืออนุญาต

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ
รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ
จาก
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่
อาจ
พิจารณา
ให้แล้ว
เสร็จ
ภายใน 60
วัน ให้
ขยายเวลา
ออกไปได้
ไม่เกิน 30
วัน
-เกิน 500
ไร่/เกิน 30
ปี เสนอ
คณะรัฐมน
ตรี

2.3สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.6 รับชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
เลขาธิการสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนามในหนังสือยินยอม
หรืออนุญาต

15 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

3.2สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม แจ้งให้มา
รับมอบหนังสือยินยอมหรือ
หนังสืออนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนงานและโครงการประกอบคําขอ ประเภทของกิจการ จํานวน 1 ฉบับ
สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ดําเนินงานของโครงการ รวมท้ังแผน
การเพิม่ทุนในอนาคต ลกัษณะของการดําเนนิงานของโครงการโดยระบุลกัษณะการใชท่ี้ดินหรอือสังหาริมทรัพย์ข้ัน
ตอนและวิธีการดําเนินงาน แนวทางการบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุน
ของโครงการและเครื่องช้ีวัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกาสความสัมฤทธ์ิผลของการประกอบการ ประโยชน์ท่ีคาดว่า
เกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ
4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีแสดงขอบเขตของเนื้อท่ี จํานวน 1 ฉบับ
และลักษณะการใช้ท่ีดินจําแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ ๑ พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เก่ียวข้องว่าเป็นกิจการหรือโครงการท่ีอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือ
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ดําเนินการ
7. หนังสอืยินยอมให้ใชท่ี้ดินหรือสละสทิธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอน้ันมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับน้ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมและดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่น
คําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว
8. แผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
9. แผนการฟ้ืนฟูท่ีดินเพื่อการทําเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ี

เป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว ยกเว้นกรณีพัฒนาโครงสรา้งพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์ท่ี

ขอใช้ท่ีดินอย่างถาวร
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10. หลักฐานอื่น ๆ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/http://www.pacc.go.th/cnac/สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินตามกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข
ในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560

งานที่ให้บริการ การขอความยินยอมหรือขออนุญาตใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดินโครงการของ
รัฐซึ่งเป็นประโยชน์ส่วนรวมของประเทศ โครงการที่คณะรัฐมนตรีมีมติให้ดําเนินการ

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน/ยื่นคําขอผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (Email : alro@alro.go.th)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1. คําสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 31/2560 เรือ่ง การใช้ท่ีดนิเพือ่เกษตรกรรมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่เกษตรกรและประโยชน์สาธารณะของประเทศ สัง่ ณ วันท่ี 23
มิถุนายน พ.ศ. 2560
2. กฎกระทรวง กําหนดหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการขอและการพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้
ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2560
3. ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพือ่เกษตรกรรม วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบ
แทนการใชป้ระโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน พ.ศ. 2561

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. ผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมาย ซ่ึงได้รบัความ
ยินยอมตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรปูท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม เรือ่ง การใหค้วามยินยอมในการนําทรัพยากร
ธรรมชาตใินเขตปฏิรูปท่ีดินไปใช้ประโยชน์ตามกฎหมายอืน่ พ.ศ. 2541 ก่อนวันท่ี 23 มิถุนายน 2560
2. สถานที่ยื่นคําขอ ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) หรือ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ส.ป.ก.จังหวัด) ท้องท่ีที่ประสงค์จะใช้ประโยชน์ท่ีดิน ให้ยื่นคําขอตามแบบท่ีสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมกําหนด
3. เม่ือ ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด ได้รับคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เจ้าหน้าที่
จะตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และออกใบรับคําขอไว้เป็นหลักฐาน และดําเนินการ ดังนี้

3.1 กรณีคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต เอกสารและหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่จะแจ้ง
ให้ผู้ยื่นคําขอแก้ไขคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต หรือจัดส่งเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายในเวลาท่ีกําหนดโดยบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีจะต้องยื่นเพิ่มเติมไว้ใน
ใบรับคําขอ



109

3.2 กรณีผู้ขอความยินยอมหรือขออนุญาต ไม่ดําเนินการแก้ไขคําขอหรือไม่จัดส่งเอกสารหรือหลักฐานท่ี
เจ้าหน้าที่ได้แจ้งไว้ในใบรับคําให้ถูกต้องและครบถ้วน ภายในเวลาท่ีกําหนดไว้ตาม ข้อ 3.1 ให้ถือว่าคําขอ
นั้นเป็นอันยกเลิก

3.3 ส.ป.ก. หรือ ส.ป.ก.จังหวัด จะยกเลิกคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต และมีหนังสือแจ้งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ

4. ให้แสดงหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซ่ึงระบุเง่ือนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นมีผลต่อเมื่อผู้ยื่นคําขอฉบับนี้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก คปก.
และดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่นคําขอกับเกษตรกรท่ีแนบท้ายหนังสือ
ยินยอมหรือหนังสือสละสิทธิ
5. เม่ือคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (คปก.) พิจารณาคําขอความยินยอมหรือขออนุญาต ส.ป.ก. จะ
มีหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบ ในกรณีท่ี คปก. พิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาต ผู้ได้รับ
ความยินยอมหรืออนุญาต ต้องเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร วางหลักประกัน และชําระค่าตอบแทนการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ก่อนรับมอบหนังสือยินยอมหรืออนุญาต ดังนี้

5.1 การเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร
5.1.1 ให้กําหนดเป็นจํานวนเงินหรือประโยชน์อย่างอื่น โดยผู้ได้รับความยินยอมหรืออนุญาตทําข้อตกลง

กับเกษตรกรผู้ได้รับผลกระทบในพ้ืนที่ท่ีได้แสดงไว้ต่อ ส.ป.ก. (พื้นท่ีท่ีขอใช้ประโยชน์ท่ีดินตามคํา
ขอความยินยอมหรืออนุญาตหรือที่ได้แสดงเพิ่มเติมหรือเปลี่ยนแปลงข้อตกลงในภายหลัง) ซ่ึงการ
เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร และให้คํานึงถึงการครอบครองและทําประโยชน์โดยสุจริตของ
เกษตรกรที่จะได้รับผลกระทบนั้นเป็นสําคัญ

5.1.2 ให้เยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ซ่ึงเป็นผู้มีสิทธิในท่ีดินนั้นตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม ได้แก่ ผู้เช่า ผู้เช่าซ้ือ ผู้ได้รับสิทธิเข้าทําประโยชน์ในที่ดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน หรือผู้
ถือครองและทํากินในเขตปฏิรูปที่ดิน ท่ีอาจได้รับการจัดที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม

5.1.3 ให้แสดงหลักฐานการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกร ต่อ ส.ป.ก.
5.2 การวางหลักประกัน ให้วางไว้กับ ส.ป.ก. โดยวางเป็นจํานวนเงินเท่ากับมูลค่าของค่าใช้จ่ายในการดําเนิน

การตามแผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและสิ่งแวดล้อม หรือค่าใช้จ่ายในการดําเนินการ
ตามแผนการฟื้นฟูที่ดินในระหว่างการใช้ท่ีดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน แล้วแต่อย่างใดสูงกว่า ท้ังนี้จํานวนเงิน
หลักประกันที่วางต้องไม่น้อยกว่าหนึ่งแสนบาทแต่ไม่เกินกว่าห้าล้านบาท โดยใช้เงินสด เช็คเงินสด หรือ
หนังสือคํ้าประกันของธนาคารพาณิชย์ภายในประเทศ แต่ต้องมีอายุการประกันคลอบคุลมตลอด
ระยะเวลาการดําเนินกิจการตามที่ได้รับความยินยอมหรืออนุญาต

5.3 การชําระค่าตอบแทนการใช้ที่ดิน ให้ชําระไว้กับ ส.ป.ก. ดังนี้
5.3.1 กรณีรอนสิทธิเกษตรกร (เกษตรกรยังสามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรมได้)

เรียกเก็บครั้งเดียวเท่ากับอัตราร้อยละของราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินของกรมธนารักษ์ คูณด้วย
เนื้อท่ี และระยะเวลาที่ได้รับความยินยอม

5.1.2 กรณีใช้ท่ีดินมีผลให้เกษตรกรไม่สามารถใช้ประโยชน์ท่ีดินนั้นเพ่ือประกอบเกษตรกรรม เรียกเก็บ
ครั้งเดียวเท่ากับอัตราค่าตอบแทนการใช้ท่ีดิน คูณด้วยเนื้อที่และระยะเวลาท่ีได้รับความยินยอม
หรืออนุญาต โดยอัตราค่าตอบแทนแต่ละช่วงปีกําหนดไว้ในบัญชีค่าตอบแทนการใช้ที่ดินแนบท้าย
ระเบียบ คปก. วา่ด้วยหลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการใช้และค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ท่ีดิน
ในเขตปฏริูปท่ีดิน พ.ศ. 2561
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5.1.3 ค่าตอบแทนการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีมีระยะเวลาดําเนินกิจการตั้งแต่สิบปีขึ้นไป อาจแบ่งงวดชําระ
เป็นรายปีได้ไม่เกินกว่าห้างวด แต่ต้องชําระงวดแรกก่อนรับมอบหนังสืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์
ท่ีดิน

5.4 ส.ป.ก. กําหนดวัน และแจ้งให้มารับมอบหนังสือยินยอมหรือหนังสืออนุญาต ณ ส.ป.ก.

หมายเหตุ :
1. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีที่ความไม่ถูกต้องของเอกสารที่ตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุญาตได้ ผู้อนุญาตจะมีคําส่ังไม่
อนุญาต
3. ขั้นตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอความยินยอมหรือขอ
อนุญาตและเอกสารหลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 1.1 ยื่นคําขอ
1.2 ตรวจสอบคําขอและ
เอกสารประกอบคําขอ
1.3 ออกใบรับคําขอ

1 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด

1.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินจังหวัดดําเนินการ
ตรวจสอบสภาพ้ืนที่และ
จัดทํารายงาน พร้อม
ความเห็นเบื้องต้น
1.5 กรณียื่นคําขอ ณ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม จะส่ง
คําขอ เอกสารหลักฐาน
ให้สํานักงานการปฏิรูปที่ดิน
จังหวัดดําเนินการ

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
จังหวัด
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา 2.1 คณะอนุกรรมการ
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาตการใช้ประโยชน์
ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
พิจารณากล่ันกรอง
2.2 คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
พิจารณาให้ความยินยอม
หรืออนุญาต

90 วันทําการ
นับแต่ได้รับ
รายงาน
ผลการ
ตรวจสอบ
จาก
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

กรณีมีเหตุ
จําเป็นไม่
อาจ
พิจารณา
ให้แล้ว
เสร็จ
ภายใน 60
วัน ให้
ขยายเวลา
ออกไปได้
ไม่เกิน 30
วัน
-เกิน 500
ไร่/เกิน 30
ปี เสนอ
คณะรัฐมน
ตรี

2.3สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัดผู้รับคําขอมีหนังสือ
แจ้งผลการพิจารณา
ให้ผู้ยื่นคําขอ ทราบ

5 วันทําการ สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อ
เกษตรกรรม หรือ
สํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด

-

2.4 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
ดําเนินการ
2.5 ตรวจสอบหลักฐานการ
เยียวยาหรือชดเชย
2.6 ตรวจสอบหลักประกัน
และให้วางหลักประกัน
2.6 รับชําระค่าตอบแทนการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดิน

30 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูป
ท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
เลขาธิการสํานักงานการ
ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
ลงนาม
ในหนังสือยินยอมหรือ
อนุญาต

15 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

3.2สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม แจ้งให้มา
รับมอบหนังสือยินยอมหรือ
หนังสืออนุญาต

5 วันทําการ สํานักงาน
การปฏิรูปที่ดิน
เพื่อเกษตรกรรม

ระยะเวลาดําเนินการรวม 146 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1. สําเนาหนังสือรับรองนติิบุคคลหรือหลักฐานการจดทะเบยีนนติิบุคคล จํานวน 1 ฉบับ
ซ่ึงออกให้ไม่เกินหกเดือน
2. หนังสือมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
3. แผนงานและโครงการประกอบคําขอ ประเภทของกิจการ จํานวน 1 ฉบับ
สถานที่ประกอบกิจการและจํานวนเนื้อที่ ท่ีต้องการขอรับอนุญาต ทุนที่ใช้ดําเนินงานของโครงการ รวมท้ังแผน
การเพิม่ทุนในอนาคต ลกัษณะของการดําเนนิงานของโครงการโดยระบุลกัษณะการใชท่ี้ดินหรอือสังหาริมทรัพย์ข้ัน
ตอนและวิธีการดําเนินงาน แนวทางการบริหารและการจัดการโครงการผลตอบแทนโครงการ ระยะเวลาคืนทุน
ของโครงการและเครื่องช้ีวัดอื่นๆ ท่ีแสดงโอกาสความสัมฤทธ์ิผลของการประกอบการ ประโยชน์ท่ีคาดว่า
เกษตรกร สถาบันเกษตรกร และ ส.ป.ก. จะได้รับ
4. แผนผังการใช้ประโยชน์ที่ดินท่ีแสดงขอบเขตของเนื้อท่ี จํานวน 1 ฉบับ
และลักษณะการใช้ท่ีดินจําแนกตามท่ีระบุไว้ในข้อ ๑ พร้อมแผนผังแบบแปลนการก่อสร้าง
5. ใบอนุญาตให้ประกอบการ จํานวน 1 ฉบับ
6. หลักฐานการรับรองของหน่วยงานที่เก่ียวข้องว่าเป็นกิจการหรือโครงการท่ีอยู่ภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติหรือ
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติหรือเป็นนโยบายของรัฐบาลหรือคณะรัฐมนตรีมีมติให้ดําเนินการ
7. หนังสอืยินยอมให้ใชท่ี้ดินหรือสละสทิธิในท่ีดินหรือสละคําขอรับการจัดท่ีดินของเกษตรกร ซึ่งระบุเงื่อนไขให้การ
ยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอน้ันมีผลต่อเม่ือผู้ยื่นคําขอฉบับน้ีได้รับความยินยอมหรืออนุญาตจาก
คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมและดําเนินการเยียวยาหรือชดเชยเกษตรกรตามข้อตกลงระหว่างผู้ยื่น
คําขอกับเกษตรกรที่แนบท้ายหนังสือยินยอมหรือสละสิทธิหรือสละคําขอนั้นแล้ว
8. แผนการจัดทํากิจกรรมเพื่อรับผิดชอบต่อสังคมและส่ิงแวดล้อมในชุมชนเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน ซึ่งแสดง
งบประมาณท่ีเป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว
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9. แผนการฟ้ืนฟูท่ีดินเพื่อการทําเกษตรกรรมในระหว่างการใช้ที่ดินและก่อนส่งคืนท่ีดิน ซ่ึงแสดงงบประมาณท่ี

เป็นไปได้ในการดําเนินการตามแผนดังกล่าว ยกเว้นกรณีพัฒนาโครงสรา้งพ้ืนฐานด้านคมนาคมขนส่งและระบบโลจิสติกส์ท่ี

ขอใช้ท่ีดินอย่างถาวร

10. หลักฐานอื่น ๆ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการขอและพิจารณาให้ความยินยอมหรืออนุญาตให้ใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตปฏิรูปท่ีดิน
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อํานาจการพิจารณาเป็นของปฏิรูปที่ดินจังหวัด (ปทจ.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ
เกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

แก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ.2554

งานที่ให้บริการ การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมไม่เกิน
รายละ 50,000 บาท)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการให้กู้ยืมเงิน
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ พ.ศ. 2554
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดทําโครงการท่ีใช้เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ 2558
3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใชจ้่ายเงิน การเบิกจา่ยเงิน และการเก็บรกัษาเงินกองทุนการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้

1.1) เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
2) วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม

2.1) การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม
2.2) การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย

3) ระยะเวลาการกู้ยืม
3.1) เงินกู้ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี
3.2) เงินกู้ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี
3.3) เงินกู้ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี
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4) อัตราดอกเบี้ยท่ีให้กู้ยืม
4.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี

5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู้ยืม
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัด มีอํานาจการอนุมัติ ไม่เกินรายละ 50,000 บาท

หมายเหตุ :
1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้อง
ตามท่ีระไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีคําสั่งไม่อนุมัติ
3. ข้ันตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําขอกู้ยืมและเอกสาร
หลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร

1.1 รับคําขอกู้ยืมเงิน 1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบคําขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติ

ของผู้กู้/สภาพพ้ืนท่ี/ภาระหน้ีสิน/เอกสาร

ประกอบฯ

2.2 วิเคราะห์คําขอกู้

2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอผู้

มีอํานาจพิจารณา

14 วันทําการ

2 วันทําการ

2 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์

3 การลงนามอนุมัติ 3.1 ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดอนุมัติคํา

ขอกู้ยืม

3.2 แจ้งผลการอนุมัติและนัด

ทําสัญญา

1 วันทําการ

1 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์

กลุ่มยุทธศาสตร์

ระยะเวลาดําเนินการรวม 21 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1.1) บัตรประจําตัวประชาชนผู้กู้
1.2) ทะเบียนบ้าน
1.3) หนังสืออนุญาตการเข้าทําประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซ้ือที่ดิน หรือสัญญาเช่าท่ีดิน
1.4) เอกสารการเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)
1.5) บัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี)
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1.6) ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)
1.7) แผนการผลิต
1.8) แผนการชําระหนี้คืน
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120 / http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)
แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด (คปจ.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน
เพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554

งานที่ให้บริการ การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่า
รายละ 50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดทําโครงการท่ีใช้เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2558
3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใชจ้่ายเงิน การเบิกจา่ยเงิน และการเก็บรกัษาเงินกองทุนการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้

1.1) เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
2) วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม

2.1) การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม
2.2) การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย

3) ระยะเวลาการกู้ยืม
3.1) เงินกู้ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี
3.2) เงินกู้ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี
3.3) เงินกู้ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี
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4) อัตราดอกเบี้ยท่ีให้กู้ยืม
4.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี

5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู้ยืม

คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด มีอํานาจการอนุมัติ การกู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม เกินกว่ารายละ
50,000 บาท แต่ไม่เกิน 100,000 บาท

หมายเหตุ :
1 ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่

ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีคําสั่งไม่

อนุมัติ
3. ข้ันตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําขอกู้ยืมและเอกสา

หลักฐานถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี
ประเภท
ข้ันตอน

รายละเอียดของ
ข้ันตอนการบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 1.1 รับคําขอกู้ยืมเงิน 1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์
2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบคําขอกู้ยืมเงิน/คุณสมบัติ

ของผู้กู้/สภาพพ้ืนท่ี/ภาระหน้ีสิน/เอกสาร

ประกอบฯ

2.2 วิเคราะห์คําขอกู้

2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอผู้

มีอํานาจพิจารณา

14 วันทําการ

2 วันทําการ

3 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์

3 การลงนาม
อนุมัติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัดอนุมัติคํา ดําเนินการ

รวบรวมข้อมูล/จัดทํา

เอกสาร/เสนอความเห็นต่อ

คณะกรรมการปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัดพิจารณาอนุมัติ

3.2 แจ้งผลการอนุมัติและนัด

ทําสัญญา

60 วันทําการ

1 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์

กลุ่มยุทธศาสตร์

ระยะเวลาดําเนินการรวม 81 วันทําการ
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1.1) บัตรประจําตัวประชาชนผู้กู้
1.2) ทะเบียนบ้าน
1.3) หนังสืออนุญาตการเข้าทําประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซ้ือที่ดิน หรือสัญญาเช่าท่ีดิน
1.4) เอกสารการเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)
1.5) บัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี)
1.6) ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)
1.7) แผนการผลิต
1.8) แผนการชําระหนี้คืน
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม
(อกก. คง.) ตามระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขใน

การให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมแก่เกษตรกร
และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554

งานที่ให้บริการ การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดทําโครงการท่ีใช้เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558
3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใชจ้่ายเงิน การเบิกจา่ยเงิน และการเก็บรกัษาเงินกองทุนการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้

1.1) เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
2) วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม

2.1) การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม
2.2) การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย

3) ระยะเวลาการกู้ยืม
3.1) เงินกู้ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี
3.2) เงินกู้ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี
3.3) เงินกู้ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี

4) อัตราดอกเบี้ยท่ีให้กู้ยืม
4.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี
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5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู้ยืม
5.1) คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอํานาจการ

อนุมัติ การกู้ยืมเพื่อประกอบเกษตรกรรม เกินกว่ารายละ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท
5.2) คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก. คง.)

มีอํานาจการอนุมัติ การกู้ยืมเพื่อเป็นค่าชดเชย เกินกว่ารายละ 100,000 บาทข้ึนไป

หมายเหตุ :
1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีคําสั่งไม่อนุมัติ
3. ข้ันตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําขอกู้ยืมและเอกสารหลักฐาน
ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง
และช่องให้เลือก
กรม/กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบ
เอกสาร

1.1 รับคําขอกู้ยืมเงิน- 1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบคําขอกู้ยืมเงิน/

คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพ

พ้ืนท่ี/ภาระหน้ีสิน/เอกสาร

ประกอบฯ

2.2 วิเคราะห์คําขอกู้

2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอ

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา

2.4 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัดดําเนินการรวบรวม

ข้อมูล/จัดทําเอกสาร/เสนอ

ความเห็นต่อคณะกรรมการ

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา

ให้ความเห็นชอบ

14 วันทําการ

2 วันทําการ

3 วันทําการ

60 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง
และช่องให้เลือก
กรม/กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

3 การลงนามอนุมัติ 3.1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม ดําเนินการ

รวบรวมเอกสาร/วิเคราะห์

และจัดทําวาระการประชุม

เสนอเลขาธิการ ส.ป.ก. ให้

ความเห็นชอบ

3.2 คณะอนุกรรมการโครงการ

และการเงินกองทุนการปฏิรูป

ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

พิจารณาอนุมัติ

3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดทํา

สัญญา

12 วันทําการ

60 วันทําการ

1 วันทําการ

กลุ่มบริหารสินเช่ือ
ส.ป.ก

กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุน ส.
ป.ก

กลุ่มยุทธศาสตร์

ระยะเวลาดําเนินการรวม 153 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1.1) บัตรประจําตัวประชาชนผู้กู้
1.2) ทะเบียนบ้าน
1.3) หนังสืออนุญาตการเข้าทําประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซ้ือที่ดิน หรือสัญญาเช่าท่ีดิน
1.4) เอกสารการเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)
1.5) บัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี)
1.6) ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)
1.7) แผนการผลิต
1.8) แผนการชําระหนี้คืน
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม
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ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) ตามระเบียบคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554

งานที่ให้บริการ การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
(สินเชื่อรายบุคคล กรณีกู้ยืมเกินกว่ารายละ 200,000 บาทข้ึนไป)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดทําโครงการท่ีใช้เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ.2558
3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใชจ้่ายเงิน การเบิกจา่ยเงิน และการเก็บรกัษาเงินกองทุนการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) คุณสมบัติของเกษตรกรผู้มีสิทธิกู้ยืม ดังนี้

1.1) เป็นผู้ได้รับท่ีดิน หรือผู้ได้รับการคัดเลือกให้ได้รับท่ีดินเพื่อการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม
2) วัตถุประสงค์ของการให้กู้ยืม

2.1) การให้กู้ยืมเพ่ือประกอบเกษตรกรรม
2.2) การให้กู้ยืมเพ่ือเป็นค่าชดเชย

3) ระยะเวลาการกู้ยืม
3.1) เงินกู้ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี
3.2) เงินกู้ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี
3.3) เงินกู้ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี

4) อัตราดอกเบี้ยท่ีให้กู้ยืม
4.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 4 ต่อปี

5) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู้ยืม
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมมีอํานาจการอนุมัติ เกินกว่ารายละ 200,000 บาทข้ึนไป
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หมายเหตุ :
1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีคําสั่งไม่อนุมัติ
3. ข้ันตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําขอกู้ยืมและเอกสารหลักฐาน
ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 1.1 รับคําขอกู้ยืมเงิน- 1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบคําขอกู้ยืมเงิน/

คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพ

พ้ืนท่ี/ภาระหน้ีสิน/เอกสาร

ประกอบฯ

2.2 วิเคราะห์คําขอกู้

2.3 สรุปผลการวิเคราะห์เสนอ

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา

2.4 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

ดําเนินการรวบรวมข้อมูลเอกสาร

/เสนอความเห็นต่อคณะกรรมการ

ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณาให้ความ

เห็นชอบ

2.5 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรม ดําเนินการวิเคราะห์

ข้อมูลเอกสาร และจัดทําวาระการ

ประชุมเสนอเลขาธิการ ส.ป.ก.ให้

ความเห็นชอบ

2.6 คณะอนุกรรมการโครงการ

และการเงินกองทุนการปฏิรูป

ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมพิจารณาให้

ความเห็นชอบ

14 วันทําการ

1 วันทําการ

14 วันทําการ

60 วันทําการ

12 วันทําการ

60 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์

กลุ่มยุทธศาสตร์
กลุ่มยุทธศาสตร์

กลุ่มยุทธศาสตร์

กลุ่มบริหารสินเช่ือ
ส.ป.ก.

กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุน ส.
ป.ก.
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

3 การลงนามอนุมัติ 3.1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม จัดทําข้อมูลเอกสาร

และจัดทําวาระการประชุม ประชุม

เสนอเลขาธิการ ส.ป.ก. ให้ ความ

เห็นชอบ

3.2 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมจัดทําวาระการประชุม

เสนอความเห็นให้คณะกรรมการ

ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรมพิจารณา

อนุมัติ

3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดทําสัญญา

30 วันทําการ

60 วันทําการ

1 วันทําการ

กลุ่มบริหารสินเช่ือ /
กลุ่มงาน
คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินฯ ส.ป.ก.

กลุ่มงาน
คณะกรรมการปฏิรูป
ท่ีดินฯ ส.ป.ก.

กลุ่มยุทธศาสตร์

ระยะเวลาดําเนินการรวม 253 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1.1) บัตรประจําตัวประชาชนผู้กู้
1.2) ทะเบียนบ้าน
1.3) หนังสืออนุญาตรับรองการเข้าทําประโยชน์ ส.ป.ก. 4-01 หรือสัญญาเช่าซ้ือที่ดิน หรือสัญญาเช่าท่ีดิน
1.4) เอกสารการเปล่ียนชื่อ-สกุล (ถ้ามี)
1.5) บัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส (ถ้ามี)
1.6) ทะเบียนสมรส (ถ้ามี)
1.7) แผนการผลิต
1.8) แผนการชําระหนี้คืน
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม
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ช่องทางร้องเรียน

1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)

2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี

11120/ http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)

แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) ตามระเบียบคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554

งานที่ให้บริการ การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม
(สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินไม่เกิน 5,000,000 บาท)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดทําโครงการท่ีใช้เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558
3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใชจ้่ายเงิน การเบิกจา่ยเงิน และการเก็บรกัษาเงินกองทุนการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกร ผู้มีสิทธิกู้ยืม มีดังนี้

1.1) มีสมาชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ํากว่าร้อยละ 60 ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด และ
1.2) มีความต้องการเงินทุนเพื่อประโยชน์ในการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

2) ระยะเวลาการกู้ยืม
2.1) เงินกู้ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี
2.2) เงินกู้ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี
2.3) เงินกู้ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี

3) อัตราดอกเบี้ยท่ีให้กู้ยืม
3.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 2 ต่อปี

4) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู้ยืม
คณะอนุกรรมการโครงการและการเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม (อกก.คง.) มีอํานาจการ
อนุมัติ ไม่เกิน 5,000,000 บาท
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หมายเหตุ :
1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีคําสั่งไม่อนุมัติ
3. ข้ันตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําขอกู้ยืมและเอกสารหลักฐาน
ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 1.1 รับคําขอกู้ยืมเงิน 1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบคําขอกู้ยืมเงิน/
คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพ
พ้ืนท่ี/ภาระหน้ีสิน/ราย
ละเอียดโครงการขอกู้เงินฯ

2.2 วิเคราะห์โครงการขอกู้เงินฯ
2.3 สรุปผลการวิเคราะห์โครงการ

เสนอปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
พิจารณา

2.4 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน
จังหวัด ดําเนินการรวบรวม
ข้อมูลเอกสาร/เสนอ
ความเห็นต่อคณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ

14 วันทําการ

12 วันทําการ
5 วันทําการ

60 วันทําการ

กลุ่มยุทธศาสตร์

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม ดําเนินการ

วิเคราะห์โครงการขอกู้เงินฯ

จัดทําเอกสารและวาระการ

ประชุมเสนอเลขาธิการ

ส.ป.ก. ให้ความเห็นชอบ

3.2คณะอนุกรรมการโครงการและการ

เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือ

20 วันทําการ

60 วันทําการ

กลุ่มบริหารสินเช่ือ
ส.ป.ก

กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุนส.ป.ก.
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

เกษตรกรรมพิจารณาอนุมัติ

3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดทํา

สัญญา

1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์

ระยะเวลาดําเนินการรวม 173 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1.1) ข้อเสนอโครงการ / แผนดําเนินธุรกิจ (ตามวัตถุประสงค์การขอกู้เงิน)
1.2) รายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ฯ (ครั้งท่ีมีมติขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูป
ท่ีดินฯ การมอบอํานาจให้กรรมการกระทํานิติกรรมและสัญญา และกําหนดวงเงินกู้ยืมและหรือค้ํา
ประกันประจําปี)
1.3) หนังสือทะเบียนสหกรณ์ท่ีรับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ําประกันประจําปี
1.4) สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ฯ
1.5) งบทดลอง 3 เดือนล่าสุด
1 .6) รายงานการสอบบัญชขีองผู้สอบบัญชี กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ พร้อมข้อสงัเกตของผู้สอบบญัชีของปท่ีีผ่านมา2ปี
และปีลา่สุด
1.7) งบการเงินของปท่ีีผ่านมา 2 ปี และปีลา่สุด (งบดุล งบกําไรขาดทุน งบต้นทุนขาย ฯลฯ พรอ้มรายละเอยีด
ประกอบงบ)
1.8) หนังสือมอบอํานาจให้ดําเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์
1.9) รายชื่อสมาชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ํากว่าร้อยละ 60 ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด

หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
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เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)
4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน

และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ
หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120/http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)
แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
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อํานาจการพิจารณาเป็นของคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (คปก) ตามระเบียบคณะกรรมการ
ปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรมว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการให้กู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพื่อ

เกษตรกรรมแก่เกษตรกร และสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554

งานที่ให้บริการ การขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
(สินเชื่อรายสถาบันเกษตรกร กรณีกู้ยืมวงเงินเกินกว่า 5,000,000 บาทข้ึนไป)

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

ขอบเขตการให้บริการ

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการสถานท่ี ระยะเวลาเปิดให้บริการ
สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
(ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน)

วันจันทร์ถึงวันศุกร์
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
1) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการให้กู้ยืม
เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม แก่เกษตรกรและสถาบันเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดิน พ.ศ. 2554
2) ระเบียบคณะกรรมการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม ว่าด้วย การจัดทําโครงการท่ีใช้เงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดิน
เพื่อเกษตรกรรม พ.ศ. 2558
3) ระเบียบกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วยการใชจ้่ายเงิน การเบิกจา่ยเงิน และการเก็บรกัษาเงินกองทุนการ
ปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม พ.ศ. 2550

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไขการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1) คุณสมบัติของสถาบันเกษตรกร ผู้มีสิทธิกู้ยืม มีคุณสมบัติดังนี้

1.1) มีสมาชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ํากว่าร้อยละ 60 ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด และ
1.2) มีความต้องการเงินทุนเพื่อประโยชน์ในการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

2) ระยะเวลาการกู้ยืม
2.1) เงินกู้ระยะสั้น กําหนดชําระคืนภายใน 1 ปี
2.2) เงินกู้ระยะปานกลาง กําหนดชําระคืนภายใน 3 ปี
2.3) เงินกู้ระยะยาว กําหนดชําระคืนภายใน 15 ปี

3) อัตราดอกเบี้ยท่ีให้กู้ยืม
3.1) อัตราดอกเบี้ยร้อยละ 2 ต่อปี

4) อํานาจการอนุมัติ และการพิจารณาคําขอกู้ยืม
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม มีอํานาจการอนุมัติ เกินกว่า 5,000,000 บาทข้ึนไป

หมายเหตุ :
1. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว
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2. กรณีท่ีความไม่ถูกต้องของเอกสารท่ีตรวจพบในภายหลังเป็นเหตุที่ไม่อาจอนุมัติได้ ผู้อนุมัติจะมีคําสั่งไม่อนุมัติ
3. ข้ันตอนการดําเนินการตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําขอกู้ยืมและเอกสาร
หลักฐาน ถูกต้องและครบถ้วน ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือสําหรับประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง
และช่องให้เลือก
กรม/กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 1.1 รับคําขอกู้ยืมเงิน 1 วันทําการ กลุ่มยุทธศาสตร์

2 การพิจารณา 2.1 ตรวจสอบคําขอกู้ยืมเงิน/

คุณสมบัติของผู้กู้/สภาพ

พ้ืนท่ี/ภาระหน้ีสิน/ราย

ละเอียดโครงการขอกู้เงินฯ

2.2 วิเคราะห์โครงการขอกู้เงินฯ

2.3 สรุปผลการวิเคราะห์โครงการ

เสนอปฏิรูปท่ีดินจังหวัดพิจารณา

2.4 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

จังหวัด ดําเนินการรวบรวม

ข้อมูลเอกสาร/เสนอความ

เห็นต่อคณะกรรมการปฏิรูป

ท่ีดินจังหวัดพิจารณาให้

ความเห็นชอบ

2.5 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม ดําเนินการ

รวบรวมข้อมูล/วิเคราะห์

โครงการฯ และจัดทําวาระ

การประชุมเสนอเลขาธิการ

ส.ป.ก. ให้ความเห็นชอบ

2.6 คณะอนุกรรมการโครงการ

และการเงินกองทุนการ

ปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

พิจารณาให้ความเห็นชอบ

14 วันทําการ

12 วันทําการ

5 วันทําการ

60 วันทําการ

20 วันทําการ

60 วัน

กลุ่มยุทธศาสตร์

กลุ่มบริหารสินเช่ือ
ส.ป.ก.

กลุ่มวิชาการและ
แผนงานกองทุน
ส.ป.ก.

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ

3.1 สํานักงานการปฏิรูปท่ีดิน

เพ่ือเกษตรกรรม จัดทํา

30 วันทําการ กลุ่มบริหารสินเช่ือ
/กลุ่มงาน
คณะกรรมการ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน
รายละเอียดของ

ข้ันตอนการบริการ
ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง
และช่องให้เลือก
กรม/กลุ่มงาน)

หมายเหตุ

เอกสารและวาระการ

ประชุมเสนอเลขาธิการ

ส.ป.ก. ให้ความเห็นชอบ

3.2 คณะกรรมการปฏิรูป

ท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม

พิจารณาอนุมัติ

3.3 แจ้งผลการอนุมัติและนัดทํา

สัญญา

60 วันทําการ

1 วันทําการ

ปฏิรูปท่ีดินฯ ส.ป.ก.

กลุ่มงาน
คณะกรรมการ
ปฏิรูปท่ีดินฯ ส.ป.ก.
กลุ่มยุทธศาสตร์

ระยะเวลาดําเนินการรวม 263 วันทําการ

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ
1.1) ข้อเสนอโครงการ / แผนดําเนินธุรกิจ (ตามวัตถุประสงค์การขอกู้เงิน)
1.2) รายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ฯ (ครั้งท่ีมีมติขอกู้ยืมเงินกองทุนการปฏิรูปท่ีดินฯ การ
มอบอํานาจให้กรรมการกระทํานิติกรรมและสัญญา และกําหนดวงเงินกู้ยืมและหรือค้ําประกันประจําปี)
1.3) หนังสือทะเบียนสหกรณ์ท่ีรับรองวงเงินกู้ยืมและหรือค้ําประกันประจําปี
1.4) สรุปภาระหนี้สินของสหกรณ์ฯ
1.5) งบทดลอง 3 เดือนล่าสุด
1.6) รายงานการสอบบัญชีของผู้สอบบัญชี กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ พร้อมข้อสงัเกตของผู้สอบบัญชีของปีท่ีผา่นมา 2 ปี
และปีล่าสุด
1.7) งบการเงินของปีท่ีผา่นมา 2 ปี และปีลา่สุด (งบดุล งบกําไรขาดทุน งบต้นทุนขาย ฯลฯ พร้อมรายละเอยีด
ประกอบงบ)
1.8) หนังสือมอบอํานาจให้ดําเนินการลงนามในฐานะผู้แทนสหกรณ์
1.9) รายชื่อสมาชิกท่ีได้รับ ส.ป.ก. 4-01 ไม่ต่ํากว่าร้อยละ 60 ของจํานวนสมาชิกทั้งหมด
หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการเชิ่อมโยงฐานข้อมูลกับกระทรวงมหาดไทยแล้วจะมีการยกเลิกการเรียกเก็บสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านจากผู้รับบริการ

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางร้องเรียน
1) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัด
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หมายเหตุ (ณ สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินจังหวัดที่ยื่นคําขอ)
2) ช่องทางการร้องเรียน สํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพ่ือเกษตรกรรม

หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถนนราชดําเนินนอก แขวงบ้านพานถม เขตพระนคร กรุงเทพฯ 10200 หรือเว็บไซต์
http://eoffice.alro.go.th/alro_complain )

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตู้ ปณ.1111
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์อํานวยการต่อต้านการทุจริตแห่งชาติ (ศอตช.) สํานักงานคณะกรรมการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ

หมายเหตุ (99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ ปาร์ค ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120 / http://www.pacc.go.th/cnac /สายด่วน PACC Call Center 1206)
แบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
คู่มือการปฏิบัติงานสินเชื่อเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม
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